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Utasitasok

14/2017. (IL. 23. MAV-START Ert. 12.) sz.
vezérigazgatdi utasitas a szerzédéskotések

rendjérol
(egységes  szerkezetben az 1. sz.
modositassal)

1.0 AZ UTASITAS CELJA

Az utasitds célija a MAV-START Zrt.-nél
(a tovabbiakban Tarsasag) a szerzodéskotések
folyamatanak (a szerzddések eldkészitésének,
jovahagyasanak, alairasanak, nyilvantartasba
vételének, a teljesités nyomon kovetésének)
szabalyozasa, a szerzOdések tarsasagi szintd,
egységes kezelése és koordinalasa érdekében.

2.0 HATALY ES A FELELOSSEG
MEGHATAROZASA

2.1 Az utasitas hatdlya

Az utasitas személyi hatalya kiterjed azokra a
munkavallalokra, akik részt vesznek a
szerzddések eldkészitésében, megkdtésében,
végrehajtasaban, illetve azokra, akik a
szerzOdéseket a Tarsasag képviseletében
alairjak.

Az utasitas targyi hatalya — amennyiben az
utasitas eltéréen nem rendelkezik — Kiterjed a
Tarsasag altal kotendd ~ valamennyi
szerzOdésre, tovabbd a mar megkdtott
szerzOdések modositasara, kiegészitésére.

Az ligyvédi ¢€s a szakértdi szerzodésekre jelen
utasitas rendelkezéseit akkor kell alkalmazni,
ha az e szerz6désekre kiadott 5.1-5.9. pontban
megjelolt utasitasok eltérden nem
rendelkeznek. A kozbeszerzésekrdl szolo
mindenkor hatalyos torvény (jelenleg hatalyos
a 2015. évi CXLIIL. toérvény, tovabbiakban:
Kbt.) ¢és annak mindenkor hatélyos
végrehajtasi rendeletei hatalya ald tartozo
szerzOdéskotések esetében a  szerzédés
elOkészitésére €s megkotésére, a Tarsasag
mindenkor hatélyos Kozbeszerzési
Szabalyzataban (jelenleg lasd 5.3 pont)
foglaltakat is megfelelden alkalmazni kell.

Nem terjed ki az utasitas hatdlya:

- a Munka Torvénykonyvének hatalya ala
tartoz6 munkaszerzodésekre és a - 4.21.3
pontban foglaltak kivételével - a munka-
végzésre iranyuld egyéb szerzddésekre,
valamint a munkaltatd és az érdekképvi-
seleti szervezetek kozott létrejott — a
munkaiigyi kapcsolatokat és a munkavi-
szonyt szabalyozo6 — kollektiv megallapo-
dasokra;

- a kovetelések kezelésével kapcsolatos
megallapodasokra;

- hitelszerzédésekre a kontrolling jovaha-
gyas és a szamviteli szignd tekintetében
(kivéve az eszkozbeszerzéshez kapcsolo-
do hitelszerzddéseket, amelyeknél mind a
kontrolling, mind a szamviteli szignd
megszerzése kotelezo);

- hitelintézetekkel  kotott — szerzddések
alapjan pénziigyi instrumentumokkal (a
szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. tv
(tovabbiakban Sztv.) 3. § (8) bekezdés 3.
pont) kapcsolatos szerzddésekre (pl.:
betételhelyezés, devizaiigyletek, stb.).

Amennyiben jelen utasitds rendelkezései
barmely jogszabaly kogens rendelkezéseivel
ellentétesek, ugy a szerz6dés megkdtése, illet-
ve teljesitése sordan a jogszabaly rendelke-
zéseit kell alkalmazni. Az eltérés okaira az
ligyiratban minden esetben a jogszabalyhely
megjelolésével hivatkozni kell.

Kozbeszerzési eljaras hatdlya ald nem tartozo
szerzOdéskotések esetén a szerz6dd partnerek
versenyeztetésére  vonatkozo szabalyoktol
valo eltérésre a Szervezeti és Miukodési
Szabalyzatnak (a tovabbiakban: SZMSZ)
megfelelden csak Vezérigazgatdi utasitdsban
meghatarozott esetekben, illetve a
Vezérigazgatd egyedi  dontése alapjan
keriilhet sor. E szerzddések esetében a
Beszerzési  utasitdsban  foglalt specialis
szabalyokat is figyelembe kell venni.

2.2 Az  utasitdas
karbantartasaért felelos
Az utasitas kidolgozéasaért és karbantartasaért
a Jogi vezetd ¢és — a gazdasagi vonatkozasu
szabalyok tekintetében — a Gazdasagi
1gazgato felelds.

kidolgozdsaért  és
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3.0 FOGALMAK
3.1 Alkalmazott roviditések

ASZF: Altalanos Szerzddési Feltételek

CPV kod: ,,A kbz0s kozbeszerzési szojegyzék
a kozbeszerzésre vonatkozo egységes oszta-
lyozasi rendszert hoz 1étre, amelynek célja az
ajanlatkérok altal a kdzbeszerzési szerzodések
targyat képezd cikkekre, illetve szolgal-
tatdsokra vonatkozdan hasznalt hivatkozasi
szdmok szabvanyositdsa.”

DMS: Dokumentum Menedzsment Rendszer
(Document Management System)

DHL: Dontési és Hataskori Lista

EBR szam: Eljaras bejelent6 rendszer

VIG: Vezérigazgato

KEF: Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosag
MAVSZK Zt: MAV Szolgaltatdo Kozpont Zrt.

MAV SZK IEU: MAV Szolgaltaté Kozpont
Zrt. Integralt ellatasi lizletag

MAV SZK GUSZ: MAV Szolgiltat6 Kozpont
Zrt. Gazdasagi Uzletdag Beszamolas ¢és
Adozas szervezete

MAV SZK MTU: MAV Szolgaltaté Kozpont
Zrt. Menedzsment tamogatas ¢és ligyvitel

SZMSZ: Szervezeti és Muikodési Szabalyzat

DMS WF: Poszeidon/DMS szerzédésme-
nedzsment munkafolyamat, workflow

SZKA: Szerzddést kisérd adatlap

SZED: Szerzddést eldkészitd dokumentum

3.2 Szerzodés

A szerzddés a felek akaratdnak kolcsonds és
egybehangz6 jognyilatkozata valamely meg-
hatarozott gazdasagi cél elérése érdekében,
amelybdl kotelezettség keletkezik a szolgal-
tatas teljesitésére és jogosultsag a szolgaltatas
kovetelésére.

A szerzOdés tartalmat — a jogszabalyok
kogens rendelkezéseinek betartdsaval — a
felek szabadon allapithatjak meg.

A szerzddés létrejottéhez a feleknek a Iénye-
ges, valamint a barmelyikiik altal 1ényegesnek
mindsitett kérdésekben torténd megallapodasa
sziikséges.

Nem sziikséges a feleknek megallapodniuk
olyan kérdésekben, amelyeket jogszabaly
rendez.

A jogszabalyba 1itk6z0 tartalmu szerzddéses
rendelkezés a Ptk. 6:95. § rendelkezései
szerint semmis, a semmis rendelkezéssel érin-
tett jogviszonyt a tovabbiakban a jogszabaly
kogens rendelkezése szabalyozza.

3.21 A szerzdodés a pénzmozgds iranyat

tekintve

Lehet:

- szallitoi szerz6dés;

- vevOszerzodés;

- egyéb, azaz szallitoi, illetve vevoi
szerz0dés korébe nem tartozd szerzodés,
pl. tdmogatasi szerzddés, szindikatusi
szerz6dés, konzorciumi, egyiittmiikodési
megallapodas, stb.

3.2.1.1 Szallit6i szerzédés: azok a — beszer-
zési jellegli — szerzodések, amelyekben a
MAV-START Zrt. a lebonyolitandd aru-
¢s/vagy  szolgéltatasforgalom  érdekében
kotelezettséget vallal arra, hogy a megrendelt
arut/szolgaltatast/épitési  beruhdzast atve-
szi/igénybe veszi, azok ellenértékét megtizeti.
Az arut/szolgaltatast atado/nyujtd / beruhdzasi
szolgaltatdst nyajté szerzddéses fél pedig
kotelezettséget vallal arra, hogy a szerzo-
désben meghatarozott megrendelés targyat a
kikotott idépontban vagy iddszakban és a
szerzOdésben meghatarozott moédon/formaban
a MAV-START Zrt.-nek atadja/elvégzi.

3.2.1.2 Vevészerzodés: azok a szerzdédések,
amelyekben a MAV-START Zrt. a lebo-
nyolitand6 aru- és/vagy szolgéltatasforgalom
érdekében kotelezettséget vallal arra, hogy a
szerzOdésben meghatarozott megrendelés
targyat a kikotott idédpontban vagy iddszakban
€s a szerzOdésben meghatarozott mo-
don/forméaban 4tadja/elvégzi. Az arut/szol-
galtatast atvevd/igénybevevd szerzddéses fél
pedig kotelezettséget vallal arra, hogy a
MAV-START Zrt.-t61 megrendelt arut/szol-

géltatast  atveszi/igénybe  veszi,  azok
ellenértékét a  MAV-START  Zrt.-nek
megfizeti.
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3.2.2 Szerzddések csoportositasa szignoztatasi és szerzodeskészitési kotelezettség alapjan

A Théarsasag szignozasi kotelezettség szempontjabol az aldabbi csoportokat kiilonboztet meg
(,,x” = szigno beszerzése kotelezd):

Kontrolling
$Zigno

Szamviteli
$Zigno

Pénziigyi
szignod

Gazdasagi
szignod

Beszerzési
szigno

Jogi
szigno

5 M Ft szerzédéses
érték alatti vagy azt
eléro

(értékhatar szamokkal:
0 Ft —5.000.000 Ft)
minta-szerzédéssel
teljes mértekben
azonos
anyagbeszerzés,
cserejavitas targyu
szerzodések esetében

1 M Ft szerzédéses
érték alatti vagy azt
eléro

(értékhatar szamokkal:
0 Ft —1.000.000 Ft)
minta-szerz6déssel
teljes mértékben
azonos, az elsé sorban
nem szereplo targyt
szerzOdések esetében

1 M Ft szerzodéses
értéket meghalado
(értékhatar szamokkal:
1.000.001,- Ft -)
minta-szerzédéssel
nem teljes mértékben
azonos szerz6dések

200e Ft szerzodéses
értéket el nem éroé
(értékhatar szamokkal:
0 Ft —199.999 Ft)
szerzodések

Téjékoztatasi
kotelezettség

200e Ft szerzodéses
értéket eléro és
meghaladé
(értékhatar szamokkal:
200.000,- Ft)
szerzodések

A vevobszerzodések esetén a tablazatban foglaltak azzal az eltéréssel alkalmazanddk, hogy azokra
beszerzési szignd beszerzése nem sziikséges.

A szignok megadasanak részletes szabalyait az utasitas 4.9. és 4.10. pontjai tartalmazzak.

12. szam Budapest, 2017. februar 23.
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A Téarsasag szerzOdéskészitési kotelezettség
szempontjabol két csoportot kiillonboztet meg:
- 200e Ft szerzodéses értéket el nem éré
(értékhatar szamokkal: 0 Ft — 199.999 Ft)
jogviszonyok (szerzddés készitése nem
kotelezd, helyette megrendelés és annak

visszaigazolasa);
- 200e Ft szerzodéses értéket eléro és
meghaladé  (értékhatdr  szamokkal:

200.000,- Ft) jogviszonyok (szerzodés
készitése kotelezo).

3.3 A szerzodés értéke

A szerzodés értéke: a dontési hataskor,
illetve a szigndzds rendje szempontjabdl a
netté érték. Amennyiben a szerzddés értéke
devizdban keriil meghatarozasra, a deviza-
Osszeget a tervarfolyamon kell atszamitani
forintra. Az AFA torvény targyi vagy teriileti
hatalyan kiviili igyletek esetében a felek altal
meghatarozott pénzdsszeg.

A szerzddés értékének megallapitasakor a tel-
jes (opcioval, dijakkal, kamatokkal, jutalékok-
kal, egyéb, a szerzOdéskotéskor ismert és
meghatarozott ellenszolgaltatasokkal egyiitte-
sen) fizetendd ellenértéket figyelembe kell
venni.

Hatarozott iddre kotott szerzddés esetén a
szerzddés érteke a szerz0dés iddtartama alatti
ellenszolgaltatas teljes értéke, a hatarozatlan
1dore kotott — nem kozbeszerzés koteles —
szerz6dések esetén pedig az egy évi ellenszol-
galtatas értéke. Ha a szerz6dés tobb részbol
all, mindegyik rész értékét egybe kell szami-
tani.

A Keretszerzodés értéke: a keretdsszeg,
annak hidnyaban a szerz6dés alapjan annak
hatalya alatt kotendd szerzddések becsiilt
legmagasabb 0sszértéke.

Amennyiben a szerz0dés alapjan fizetendd
ellenszolgaltatds mértéke egyértelmilen nem
allapithatd6 meg (pl. Ooradijas szerzddések
esetén) az ellenszolgaltatds becsiilt értékét
kell figyelembe venni a szerzddéses érték
meghatarozasakor. A becsiilt  érték
megallapitdsanal figyelembe kell venni az
adott szerzodésre rendelkezésre allo, illetve
engedélyezett koltségkeretet.

3.4 A szerzodéskotés folyamatiban részt
vevd szervezetek

3.4.1 Szerzédéskoto szervezet

A szerz6dés eldkészitését a Tarsasag SZMSZ-
ében, valamint a Dontési és Hataskori
Listaban (tovabbiakban: DHL) megjelolt azon
munkaszervezet koteles elvégezni, amelynek
az adott iizleti folyamat vagy tevékenység a
feladatai kozott szerepel, figyelemmel a
beruhadzasra, beszerzésekre vonatkozd utasi-
tasok ¢és a mindenkor hatalyos kozbeszerzési
utasitas rendelkezéseire is.

A szerz6déskotd szervezet felel a szerzddés
tzleti és szakmai tartalmaért, a szerzodés-
kotéssel  kapcsolatos  dontéseknek — valod
megfeleldségéért. A szerz0déskotd szervezet
feliigyeli és koordinalja a teljes szerzddéses
folyamatot az igény felmeriilésétdl a szerzo-
déskotésen at egészen a szerzOdésben
rogzitett kotelezettségek teljesitéséig, kozbe-
szerzések esetén a kozbeszerzési szabalyzat
szerinti feladatmegosztas figyelembe-
vételével. Amennyiben a szerzédés eldké-
szitése, megkotése €s teljesitése sordn jelent-
kezé feladatok egyéb utasitds (pl. kozbe-
szerzési, beszerzési szabdlyzat) alapjan
elvalnak, szerz0déskotd szervezet alatt a tény-
leges feladatmegosztas  figyelembevétele
mellett a szerz8déskotésben részt vevd vala-
mennyi munkaszervezetet kell érteni

3.4.2 Koltségvisel6 szervezet

A MAV-START Zrt.-n beliil az a szervezet,
amelynél a szerz6désbdl eredéen kotelezett-
ség keletkezik, és/vagy erre a kotelezettségre
jovahagyott iizleti terve fedezetet nytjt.

Feladata a szerzddéskotés folyamataban a

szerz0déskoto szervezet felkérése alapjan:

- az igény pontos meghatdrozasa és kozlé-
se, beleértve az tigylet konkrét, teljeskor
tartalmat, a tervezett ilizleti tranzakciok
meghatarozasat;

- kozremiikodés a szerz6dé fél kiva-
lasztasaban;

- részvétel az egyeztetési folyamatban (a
szerzddeés jellegétdl fliggden a targyalaso-
kon), illetve irasban véleményt nyilva-
nithat;

- részt vesz a szerzddéstervezet elkészité-
sében, vagy a szerz6do fél szerzddéster-
vezetének értékelésében.
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3.4.3 Szerzédések gazdasagi feltételeinek
kialakitasat tamogato szervezetek

A szerzOdésekben alkalmazand6 gazdasagi
feltételek meghatdrozasaért elsddlegesen a
Szerz6déskotd Szervezet felelGs, dontéseiben
az alabbi szervezetek tdmogatjak:

- Gazdasagi Igazgatdsag

- MAV SZK GUSZ.

3.4.4 Jog szervezet

A szerzddéskotés folyamataban részt vevo
jogi szervezet. A MAV-START Zrt. altal
kotendd szerzOdésekhez jogi szignot csak a
Jog vagy a Jogi vezetd altal kijelolt tigyveéd
jogosult adni. Tamogatja a Szerz6déskoto
Szervezetet az utasitasban foglalt feltételek
esetén a szerzddés kialakitasaban, a szerz6dés
megkotése, illetdleg annak teljesitése soran
felmeriilt jogi kérdésekben.

345 MAV SZK GUSZ

A MAV SZK GUSZ a szamviteli szignét adja
meg, tovabba felkérés esetén a szerzddés
elokészitésében kozremiikodik.

3.5 Szerzodések
szignok:
3.5.1 Kontrolling szign6 (lasd. 4.9.1. pont)

3.5.2 Szamviteli szigné: A MAV SZK GUSZ
szervezetén beliil felhatalmazott munkavallalo
igazolasa, mely szerint a szerzddés megfelel a
szamviteli és addzasi jogszabalyoknak és az
ezekhez kapcsolodd MAV-START Zrt. belsé
szabalyoknak. (lasd. 4.9.2. pont)

3.5.3 Pénziigyi szigno6 (lasd. 4.9.3. pont)

megfeleloségét  igazolo

3.5.4 Gazdasagi szign6 (lasd 4.9.4. pont)

3.5.5 Egyéb szignok:
3.5.5.1 Beszerzési (lasd 4.10.1. pont) szignd
3.5.5.2 Biztonsagi (lasd 4.10.2 pont) szignd
3.5.5.3 Informatikai (lasd 4.10.3 pont) szigno
3.5.6 Jogi szigno: A Jog szervezet vezetd-
jének, vagy az altala kijelolt jogtanacsosnak/
ligyvédnek az igazolédsa a szerzddés jogszaba-

lyoknak és a belsé utasitasoknak valo
megfeleldségérol.

3.6 Szerzodéskotés modja

A Tarsasagnal minden szerzOdést irasban kell
megkotni a személyszallitasi szerzédések és a
nettd 200e Ft alatti készpénzes beszerzések
kivételével. A szerzddés irasban torténd
megkotésének mindsiil a 3.12 pont szerint
kiallitott megrendeléssel és annak visszaiga-
zolasaval létrejott szerzddés is. Ezekben az
esetekben munkafolyamat inditdsa nem
sziikséges, de az iratkezelési szabalyzatban
foglaltakat be kell tartani.

3.7 Cégszerii aldirds fogalma a MAV-
START Zrt. esetében

A szerzddés alairasa akkor cégszerli, ha azt a
Tarsasag kézzel, vagy géppel eldirt, elonyo-
mott, vagy nyomtatott cégneve ald vagy folé —
cimpéldanynak vagy meghatalmazasnak meg-
feleléen — a cégjegyzékbe bejegyzett vagy
meghatalmazason  alapuld  cégjegyzésre
jogosult személy(ek) alairjak.

A Térsasag cégjegyzésére jogosultak korét a
1étesitd okirata hatarozza meg.

A cégjegyzésre feljogositott — alairasi cimpél-
dannyal, illetve meghatalmazassal rendelkezo
— személyekrél a Jog nyilvantartast vezet.
Cégjegyzésre  feljogositott személyek a
cégjegyzési jogukat — a Vezérigazgatot kivéve
— nem ruhdzhatjak at. A helyettesitésre adott
megbizds nem mindslil a cégjegyzési jog
atruhazasanak.

Az alairasi jog megléte nem jogosit fel don-
téshozatalra. A dontéshozatal jogat, kereteit,
¢s korlatait a Tarsasag létesitd okirata és az
SZMSZ mellékletét képez6 DHL hatarozza
meg.

Az aldirasra az adott ligyben a Tarsasag
létesitdé okirata és a DHL eldirasai szerinti
dontéshozo jogosult — kettds alairds esetén
elsd helyi alairoként — vagy az aldirashoz az
alairo, cégképviseleti joggal rendelkezd sze-
mélyeknek rendelkezni kell a Térsasag léte-
sitd okirata és a DHL el6irasai szerinti dontés-
hozé adott tigyben meghozott dontésével és —
a DHL kifejezetten eltérd rendelkezése hia-
nyaban — az elsé helyi alaird alairasi jog
gyakorlasara vonatkozo kifejezett felhatalma-
zésaval.

A cégjegyzési jog részletes szabalyairol kiilon
utasitas rendelkezik (1asd 5.5 pont).
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3.8 Szerzodés teljesitése

A szerz6dés akkor teljesiil, ha az abban
foglalt értékesitések/szolgaltatasok/kotelezett-
ségek — beleértve a szerzodést biztositd mel-
1ékkotelezettségeket is — maradéktalanul meg-
valosultak, valamint a szerzédés szerinti dij
megfizetésre keriilt. A teljesitésigazolas kialli-
tasa — a szerzddés eltérd rendelkezése hianya-
ban — azon szervezet feladata, amelynek az
SZMSZ szerint az adott tizleti folyamat vagy
tevékenység soran a szerz6dd partner
szolgaltatasat at kell vennie, el kell fogadnia.

3.9 Szerzodésszegés

Szerzddésszegésnek mindsiil a szerzodo felek
minden olyan magatartdsa, amellyel ok-
okozati Osszefliggésben a szerz6désben meg-
hatarozott szolgaltatasok, illetve kotelezett-
ségek nem, vagy csak részben teljesiilnek,
illetéleg a szerzédéses jogok vagy kotelezett-
ségek maradéktalanul nem érvényesiilnek.

3.10 Mintaszerzodés

Mintaszerzédések (vagy tipusszerzodések)
azok a Tarsasdgndl gyakran, illetve nagyobb
szamban el6forduld szerzédések, amelyek
azonos vagy nagymértékben hasonld jogvi-
szonyokra, jogiigyletekre vonatkoznak, me-
lyek vonatkozasdban a szerzddések fobb tar-
talmi elemeikben azonosak. A mintaszerzodé-
sek esetében a kovetkezd bekezdésben hivat-
kozott utasitas szerinti feltételekkel van mod a
szerzOdéses feltételek egyedi targyaldsara.

A hatdlyos mintaszerzodéseket, tovabba
alkalmazasuk részletes szabalyait a minden-
kor hatalyos - a tipusszerz6dések alkalma-
zasarol szolo - utasitds [jelenleg a tipus-
szerzodések alkalmazasarol szolo 36/2014.
(II. 20. MAV-START Ert. 17) sz
vezeérigazgatol utasitds 2. szamli modosita-
sarél szolo 5/2016. (1. 18. MAV-START Ert.
7.) sz. vezérigazgatdi utasitas] tartalmazza.

A hatalyos mintaszerzédések a B:\KO-
ZOS\ErtesitokMAV-START Ertesi-
tok\Nyomtatvanyként hasznalhat6 mellék-
letek mappaban hozzaférhetok.

3.11 Elédszerzodés

Elészerz6dés az a szerzddés, amelyben a felek
abban allapodnak meg, hogy késdbbi
idépontban egymassal szerzédést kotnek.

Az el6szerzddés alapjan a felek kotelesek az
el0szerzOdésben meghatarozott szerzddést
megkotni. Az eldszerzddésnek tartalmaznia
kell a megkodtendd szerzodés lényeges
tartalmi elemeit. Az eldszerzddés a jelen
utasitds alkalmazdsa vonatkozisaban szerzo-
désnek mindsiil.

3.12 Keretszerzodés és eseti szerzddések

A keretszerz6dés olyan szerzodés, amelynek
célja, hogy egy adott idészakra vonatkozoan
rogzitse a felek kozott meghatarozott modon
megkotendd szerzodések (eseti szerzddések)
lényeges feltételeit, kiilonosen a szerzédés
targyat, az ellenszolgaltatds mértékét, és ha
lehetséges, az eldiranyzott mennyiséget, az
elszdmolas feltételeit. 4 évnél hosszabb iddre
keretszerzddést csak indokolt esetben lehet
kotni.

Az eseti szerzOdések (ideértve a keretszer-
zO0dések alapjan leadott megrendeléseket,
lehivésokat is) a keretszerzddéssel egylittesen
hatarozzdk meg a konkrét jogiigyletek
feltételeit, egyes tartalmi elemeit.

A keretszerzodésben szabalyozottak alapjan
az eseti szerzddések az egyik szerz6dd fél
megrendelésével, és annak a masik szerzddd
fél altali visszaigazolasaval is l1étrejohetnek.

A 4.7. pont szerinti valamennyi kotelezd ele-
met magaban foglalo keretszerzodések terhére
leadott eseti megrendelésekre, lehivasokra a
jelen utasitas szerinti szignok beszerzése nem
sziikséges a fenti bekezdésben irtak esetén.

3.13 Altaldnos szerzodesi feltételek
(tovibbiakban: ASZF)

Altalanos  szerzédési feltételek azok a
részletesen  kidolgozott  gazdasagi, jogi
feltételek, amelyeket az egyik fél hasonld
arukra vagy hasonld szolgaltatdsokra nagy
szamban, rendszeresen kotendd szerzodések
esetén a szerzOdéskotés egyszerlisitése ¢&s
gyorsitasa érdekében egyoldalian eldre

meghataroz.

A Tarsasag altalanos szerzodési feltételeit
hatarozzak meg példaul:

- a Személyszallitasi Uzletszabalyzat,

- a Balatonfenyves Gazdasagi Vasut
Személyszallitasi Uzletszabalyzata,

- a Vontatasi Uzletszabalyzat,
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- aMAV Csoport tagjainak egymés kozotti
Oonkoltség alapu dijazas ellenében nyujtott
iddszakos elszamolasu  szolgaltatasok
korében kotott szerzodések megkotése
soran alkalmazott ASZF-ek.

(A jelen alpont szerinti ASZF a

B:\KOZOS\Ertesitok\ MAV-START __ Ertesi-

tok\Nyomtatvanyként hasznalhat6 mellék-

letek mappaban hozzaférhetd)

3.14 Szerzodést elokészité  dokumentum
(SZED)

A SZED azon dontés elokészito dokumentum,
amely alapjan a beszerzés, értékesités, vagy
egyeb szerzddéskotés Utjan torténd tranzakciod
megvalosul. A dontés el6készité anyag a
DHL szerinti dontéshoz6 szamdra a jelen és
egyéb utasitasoknak (pl. EVIG, 1G vagy ala-
pitoéi dontés esetén az Eldterjesztések rendje)
megfeleld tartalmi és formai kdvetelmények
betartasaval keriil jovahagyas céljabol benyj-
tasra. A SZED-nek kotelezden tartalmaznia
kell azon feltételeket is, melyek a szerzddés
gazdasagi feltételeinek kialakitasat tamogatd
szervezetekkel egyeztetésre keriiltek és az
utasitas 5. szdmu mellékletében foglaltaktol
eltérnek.

Beszerzések esetén a SZED részét képezi
kiilonosen a Beszerzési igénybejelentd és a
Jogi és kozbeszerzési szignos lap.

Abban az esetben, ha a szerz6déskotés enge-
délyezése a mindenkor hatalyos, eléterjesz-
tések rendje targyll utasitds szerinti elGter-
jesztésben torténik, akkor a Szerzddéskotod
Szervezet/Koltségviseld Szervezet altal készi-
tendd eldterjesztésnek is kotelezd tartalmi
eleme az SZKA ¢és a fedezetigazolds. Az
SZKA szerinti szerzddéses feltételeket be kell
mutatni az elterjesztésben.

A SZED és az SZKA tartalmi elemeinek min-
den esetben az adott beszerzéshez/értékesi-
téshez kell igazodnia.

3.15 Szerzddést kisérd
(tovabbiakban: SZKA)

A szerzOdés-el0készitést és fobb paramétereit
dokumentélé adatlap, a SZED része, amely
tartalmazza a szerzddés ¢és a szerzOdéssel
lefedett iizleti tranzakcio 1ényeges elemeit ¢€s
feltételeit (check lista, tovabba a jelen utasi-
tasban eldirt esetekben a 7. szamu melléklet

adatlap

szerinti, kitoltott tablazat), a kontrolling
nyilvantartasba  vételt ¢és  jovahagyast,
valamint a szamviteli elszdmolas modjat.

Az SZKA a kovetkezd dokumentumokat

foglalja magaban:

- szallit6i adatlap,

- annak megjelolése, hogy a szerzddés
minta felhasznalasaval késziilt-¢e,

- vevoszerzddést kisérd adatlap,

- egyeb (szallitdi, illetve veviszerzodés ko-
rébe nem tartozd) szerzodést (pl.: tamo-
gatasi szerzddés, szindikatusi szerzddés,
konzorciumi egylittmiikodési megallapo-
das, stb.) kiséro adatlap

- a szerzOdések pénziigyi feltételeit
tartalmazé check listek

- a 7. szamu melléklet szerinti, kitoltott
tablazat (adott esetben)

- fedezetigazolds (amennyiben sziikséges)

Az SZKA-ban rogzitett feltételekbdl a Kont-
rolling szervezet altal készitett dokumentum
képezi a kontrolling jovahagyés alapjat. Az
ligyirat elvalaszthatatlan részét képezi a
kontrolling vezetd altal jovahagyott adatlap.

Az SZKA részét képezik a kivant tranzakciok
fobb gazdasagi paraméterei (pl. becsiilt érték,
érintett beruhdzasi sor) és az un. check lista,
amelyek a szerz6dés kontrolling és pénziigyi
feltételrendszerének elemeit foglaljak maguk-
ban, meghatidrozva az elvart feltételeket, a
standardtol valo eltérés esetén azt a — gazda-
sagi feltételek kialakitasat timogatd — szerve-
zetet, mellyel a szerz6déskotd szervezet
egyeztetni koteles.

A nem mintaszerzddések felhasznalasaval
kotendd, szakmailag bonyolult szerzédések
esetétn a SZED részét képezi tovabba a
szerzOdéstervezet elkészitésének/véleményez-
tetésének  megkonnyitése  érdekében a
Szerz8déskotd Szervezet altal kitoltott, a jelen
utasitds 7. szama mellékletét képezd
Megvalaszolandd kérdések, kifejtendd témak
elnevezésli tablazat. A 7. szdma melléklet
szerinti tablazatban rogzitett tartalomért a
Szerzédeskotd Szervezet tartozik
feleldsséggel. A tablazatban a Szerz6déskotd
Szervezet koteles a  mintaszerzodések
alkalmazhatosaga kizarasara, vagy az abban
foglaltaktol valo eltérésre is indokolast adni.
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Az SZKA celektronikus forméban 1étezd
dokumentum, amely DMS-be feltoltésre
kertil. A szerzédést kisérd adatlap jelen
utasitas mellékletét képezi, aktualis verzidja
elérhetd az intranet portalon

3.16 MAV csoport/MAV csoporttagok

MAV csoport, illetve MAV csoporttagok alatt
a MAV Zrt.-n és teljes koriien konszolidalt
leanyvallalatain kiviil a jelen utasitdsban azok
a leanyvallalatok is értenddk, amelyekben a
MAV Zrt. a Ptk. 8:2 § szerinti tobbségi
befolyassal, azaz a szavazatok tobb mint
felével, vagy meghataroz6 befolyassal
rendelkezik.

3.17 Nemzetkozi magdnjogi szerzodés
Nemzetkozi maganjogi szerzOdésnek
tekintendok azok a szerzddések, amelyekben
az egyik szerzédést kotd fél a jogszabalyok
szerint kiilfoldinek mindsiil.

A Tarsasag nemzetkozi maganjogi
szerzddéseinek megkdtésénél figyelembe kell
venni a vonatkozd nemzetkdzi vasuti
egyezményeket, megallapodasokat.

A devizakiilfoldi szerz6dd partnerrel kotott
szerzodésekben torekedni kell arra, hogy a
szerzOdés hivatalos szovege magyar nyelven
szlilessen, a szerz6désre a magyar jog legyen
az iranyadd és joghatosdggal a magyar
birésagok rendelkezzenek. Idegen nyelven
szliletett ~ szerzOdés  alairdsa  el6tt a
Szerzddéskotd Szervezet koteles gondoskodni
a hiteles magyar forditas készittetésérol.

A joghatosag és az irdnyado jog tekintetében
a Jog allasfoglaldsat be kell szerezni minden
olyan esetben, amikor a kiilfoldi fél a magyar
jogot és birosagot nem fogadja el. A kiilfoldi
jog és/vagy birdsag kikotésének elfogadasa
vonatkozasdban az adott szerzOdés
megkotését illetben a  DHL  szerinti
hataskorrel — rendelkez6  dontéshozo  (a
Tarsasag Alapitojanak hataskorébe tartozod
tigyek esetén az Alapito kifejezett, eseti felha-
talmazasa alapjan a Tarsasag Vezér-
igazgatoja) jogosult a dontés meghozataléra.

4.0 AZ UTASITAS LEIRASA

4.1 Szerzodéskités folyamata

A szerzOdéskotés folyamata azoknak a
tevékenységeknek  Osszessége,  amelyek
eredményeként jogok keletkezésére,
kotelezettség vallalasra irdnyuld szerzddéses
jogviszony jon létre a Tarsasag és a szerzddo
fél kozott.

A szerzddés eldkészitése az SZKA ¢és a SZED
DMS-be torténd feltoltésével kezdddik. Ezt
kovetden az SZKA és a SZED moddositasaira
a szerzOdés-elokészités szakaszaban
verziokovetéssel keriill sor, a modositott
SZKA és SZED uj verzidjanak DMS WF-be
torténd  feltoltésével. A DMS-ben kezelt
szerzO6dések  esetén  ligyirat alatt az
elektronikus tigyirat, szign6 alatt pedig az
elektronikus szigno értendd.

A szerz6déskotés folyamatanak, beleértve a
szerz6dés  elokészitési  és  szigndadasi
fazisanak leirasat és folyamatabrajat az 1.-2.
szamu mellékletek tartalmazzak.

A szerz6déskotési folyamat fontosabb elemei:

- a jovahagyott tlizleti cél és a felmertilt
igény alapjan a szerzOdés targyanak
pontos meghatarozasa (igényt tartalmazé
SZED elkészitése);

- a szerzOdéses feltételek meghatarozasa,
egyeztetése a szerzodéses feltétel szerinti
tamogat6 szervezetekkel (SZKA);

- kotelezo kontrolling feliilvizsgalat;

- a DHL szerinti dontéshozatalra jogosult
elézetes dontése (szlikség szerint);

- a szerz6dé fél kivalasztasa, sziikség
esetén partnermindsités;

- szerzddéstervezet  elkészitése, illetve
megfelel6 mintaszerz6dés vagy altalanos
szerzOdési feltételek kivalasztasa, vagy a
szerz6d6  fél  szerzddéstervezetének
értékelése;

- szerzddéstervezet bels6 véleményezte-
tése, kiilso féllel egyeztetése;

- szerzddéstervezet  szignokkal  (kont-
rolling, szdmvitel, pénziigyi, gazdasagi,
jogi, egyéb szignd) torténd ellatasa
(szignébnak mindsiil a WF szerinti
véleményezési korben adott — kifogast
nem tdmasztod — vélemény is);

- DHL szerinti dontéshozo jovahagyo
dontése
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- a szerz0dés megkdtése, mindegyik fél
altali alairasa, az alairds datumanak
megjelolésével;

- az alairt szerz6dés jogi szignoval és a
szerzOdést készitd szignojaval ellatott,
szkennelt példanyanak rogzitése a szerzé-
déstarban a gazdasagi szervezetek részére
torténd adatszolgaltatassal egyiittesen.

A szerz0déskotést kovetd feladatok:

- a szerzddésben foglalt kotelezettségek
teljesitése, €s annak értékelése a teljesi-
tésigazolas kiadasaval vagy annak
megtagadasaval,

- a szerzOdés szerinti gazdasagi esemény
konyvekben torténd elszamolasa,

- szerzOdésszegés esetén a pénziigyi és jogi
kovetkezmények (szankciok) érvénye-
sitése.

4.2 A  szerzodéskotési  igény  pontos
meghatdrozdsa — az igényt tartalmazo SZED
elkészitése

A szerz6déskotési folyamat a szerzddés-
kotésre vonatkozod igény pontos megha-
tarozasat tartalmaz6d SZED elkészitésével és
DMS-ben torténd iktatasaval kezdddik. A
SZED-nek tartalmaznia kell a szerzdéssel és
a kapcsolodo iizleti tranzakcidval kapcesolatos
minden Iényeges informaciot, amely az tigylet
jovahagyasahoz jelen és egyéb érvényben
1évo utasitasok szerint sziikséges.

A szerz6déskotd szervezet feladata és
felelOssége a szerzddés megkdtésére iranyuld
folyamat olyan idépontban torténd kezde-
ményezése, hogy annak teljes i1ddigényeét
(figyelemmel a belsd egyeztetési, a belso,
illetve kiils6 engedélyeztetési, szignodzasi
folyamatok, beszerzési, kdzbeszerzési eljarasi
1ddigényére) alapul véve elegendd id6 alljon
rendelkezésre a szerzédés megkotésére.

A szerzOdéskotési igény felmeriilésekor a
Szerz6déskotd szervezet abban az esetben
kdteles tajékoztatni a Biztonsagi
Igazgatdsagot és/vagy az Informatikat, ha a
4.10.2. és/vagy a 4.10.3. pontban foglalt
feltételek valamelyikének az adott
beszerzés/értékesités megfelel.

4.2.1 Szallitoi szerzédések esetében

A SZED-nek a beszerzés targyanak pontos

leirasa mellett tartalmaznia kell:

- az anyag vagy szolgaltatas beszerzés
sziikségességének igazolasat és a beszer-
z¢és  indithatésdganak  engedélyezését
(Szerz6déskotd Szervezet feladata);

- a felhasznalési igényt a Tarsasag mely
szervezeti egysége jelentette be;

- a felhasznalasi igény felmeriilésének 1d6-
pontjat és a megkotendd szerzédés idébe-
ni terjedelmét, a szerz6dés szerinti telje-
sités helyét és teljesitési hatarido(ke)t;

- a beszerzés jellegét, illetve ettdl fliggden
az igények Osszeszdmitasdnak folyamatat;

- folyamatos igénybiztositds esetén a
korabbi szerzddés lejaratanak igazolésat;

- annak tényét, hogy az igény meglevd
készletr6l, vagy mar megkotott keret-
szerzddésen beliil nem elégitheto ki.

- Szerzddéskotd Szervezet vagy a szerzo-
déskotés  sordn  eljar6  szervezet
vezetdjének jovahagyasat,

- az SZKA kitoltott, jovahagyott példanyat.

A SZED kitoltése mellett a kontrolling
jovahagyas megadasahoz sziikséges az SZKA
megfeleld adatlapja, melynek kitoltése olyan
részletezettséggel kell, hogy megtorténjen,
hogy a feltételrendszer —megalapozottan
vizsgalhatdo, a kontrolling jovahagyas ¢és
sziikség esetén a fedezet igazolas megadhato
legyen.

Amennyiben a MAV SZK IEU a beszerzést
visszautalja a szervezeti egységek sajat
hataskorébe, abban az esetben a szervezeti
egységnek kell a beszerzés indokoltsagat
igazolni.

4.2.2 Vevo szerzodések esetében

Az igény pontos meghatarozasa az SZMSZ

szerint a tevékenységet végz0 szervezet

feladata. A DHL-ben megjeldlt, — a szerz6dés

targyatol és értékétdl fliggden — dontésre

feljogositott személynek figyelemmel kell

lennie az alabbiakra:

~  Ertékesitésre iranyuld szerzédések esetén
az eladni kivant vagyontargy, szolgaltatas
pontos meghatarozésara.

- A szerz6déskotd szervezet feladata és
felelossége a szerz6dés megkdtésére
iranyul6 folyamat olyan iddpontban
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torténd kezdeményezése, hogy annak
teljes iddigényét (figyelemmel a belsd
egyeztetési, a belsd, illetve kiilsé engedé-
lyeztetési, szigndzasi folyamatok
iddigényére) alapul véve elegendd id6
alljon  rendelkezésre a  szerzddés
megkotésére.

A SZED-nek az értékesitési tligylet pontos

leirdsa mellett tartalmaznia kell:

- az  ¢értékesités  becsiilt
idGtartamat;

- az érazds meghatidrozdsanak modszerta-
nat, haszonkulcsot
(amennyiben értelmezhetd);

- vallalni tervezett garancidkat, kotele-
zettségeket;

- Szerz8déskotd Szervezet vagy a szerzo-
déskotés  soran  eljar6  szervezet
vezetdjének jovahagyasat,

- az SZKA kitoltott, jovahagyott példanyat,

- az ¢értékesitési eljaras indithatosaganak
engedélyezését.

iddpontjat,

4.3 Szerzddéses feltételek meghatdrozdsa,
egyeztetése a szerzodéses feltétel szerinti
tamogato szervezetekkel

A megfeleld dontéshozatal eldkészitése
érdekében a SZED elkészitése mellett a
szerzOdéses feltételek meghatarozasa az
intraneten  elhelyezett SZKA-k alapjan
torténik. A Szerz8déskotd Szervezet koteles
kitolteni az SZKA-t, valamint az annak részét
képezd, a gazdasagi feltételrendszer elemeit
tartalmaz6 check listat, valamint a 3.15 pont
szerinti esetekben a 7. szamO melléklet
szerinti tablazatot. A Szerz6déskotd Szervezet
altal kitoltott SZKA alapjan meghatarozéasra
keriilnek azok a feltételek és azok a gazdasagi
szerzOdéses feltételek szerint tamogatd
szervezetek, amelyekre vonatkozoan és amely
szervezetekkel egyeztetés lefolytatasa sziik-
séges. A Szerzddéskotd Szervezet az SZKA
kitoltése, a szerzddéses feltételek megfeleld
meghatdrozasa  érdekében a  tdmogatd
szervezetektdl konzultaciot igényelhet.

Az elokészitd folyamatok részeként a Szer-

z8déskotd Szervezetnek meg kell vizsgélnia:

- aszerz6dés gazdasagi hatasait,

- a szerzOdés gazdasagi kovetkezmé-
nyeinek ¢és az lzleti tervnek az
Osszhangjat, meg kell hataroznia, hogy

sziikséges-e:

- szerzddésszegés esetére biztosité-
kokat épiteni a szerzédésbe,

- egyéb biztositékokat kikotni,

- kotbért alkalmazni, stb.

A szerzddést biztositd jogintézmények ¢és
biztositékok alkalmazasanal donté szempont-
ként kell figyelembe venni, hogy azok
ersitsék, és ne gatoljadk a Téarsasag lizleti
érdekeinek érvényesitését. A valasztds f6
elve, hogy a biztositék a fogado és a nyujtd
fél szdmara is az adott lehetdségen beliil olyan
legyen, amely a legkisebb koltségraforditas
mellett a legbiztonsadgosabb fedezetet nyujtja.

A szerzddést biztositd jogintézmények ¢és
biztositékok a 4. szamu mellékletben vannak
felsorolva. Alkalmazasukrol a szerz6déskoto
szervezet ¢és dontést el6készitd tirlapja alapjan
a dontéshozo6 dont.

Igény esetén az alkalmazott biztositékok kore
egyeztethetd a Pénziigyi Szervezet képvi-
seldivel.

Az SZKA-ban foglaltak szerint kotelezé az

egyeztetés a teljesség igénye nélkiil példaul:

- a Tarsasdg szamara kedvezodtlen fizetési
¢s  késedelmi  kamatra  vonatkozo
feltételek,

- Vevl partnerek esetén — amennyiben a
partner mar szerzddéses kapcsolatban all
vagy allt a Tarsasaggal - késedelmi kamat
mértékét minden esetben,

- engedményezés, faktoralds, zalogjog ala-
pitds  szallitoi  szerzOdésben  torténd
megengedése,

- devizds vagy deviza alapll szerzddés
esetében,

- biztositas létének eldirdsa vagy igénye
esetén.

A check listdban meghatédrozott egyeztetés le-
folytatasa kotelez6 a Szerz6déskotd Szervezet
részerdl. Az egyeztetés célja a szerz6déskotés
kockazatainak minimalizalasa, illetve a vallalt
szerzddéses kockazatok dontéshozd részére
torténd bemutatdsa a Tarsasag altal felvallalt
kockazat elfogadasa, jovahagyasa céljabol.

Az egyeztetés eredményét az {irlapon
rogziteni kell, és 0j verzioként fel kell tolteni
a DMS-be a megfeleld dontéshozatal céljabol.
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Az egyeztetés eredményeként a kialakitott
feltételeket modositani, pontositani kell a
SZKA 1j verzidjanak feltoltésével DMS-ben.

4.4 Kontrolling feliilvizsgalat, SZKA, SZED
mdodosuldsa

A kontrolling feliilvizsgalat 4.9 pont szerinti
lefolytatdsit a SZED-ben mindenképpen
rogziteni kell.

A SZED-et a szerz6déskotd szervezet mellett
a Kontrolling szervezet mindenképpen, a
tovabbi gazdasagi szerzodéses feltételek
meghatdrozasaban  tdmogatd  szervezetek
abban az esetben hagyjak jova, ha veliik
egyeztetésre volt sziikség.

A DMS szerzddésvéleményezési munka-
folyamat (WF) inditdsa soran a Szerzédéskotd
Szervezet koteles gondoskodni arrdl, hogy az
SZKA a dontéshozé altal SZED-ben
jovahagyott szerzddéses feltételeket megfe-
leléen tiikrozze.

Amennyiben a  szerzddéses  feltételek
egyeztetése soran az SZKA-ban olyan jellegii
valtozas kovetkezik be, amely a korabban
megadott  barmely  jovahagyas  szem-
pontrendszerét érinti, a modositott SZED-et
ismételten be kell nyljtani az érintett szakmai
szervezet(ek) részére jovahagyasra.

4.5 A szerzodo fél kivalasztisa

A Tarsasag a Kbt. 5. § (1) bekezdés e) ¢€s 6. §
(1) bekezdés c) pontjai alapjan a Kbt. hatdlya
ald tartozo ajanlatkéronek mindsiil, mind az
un. klasszikus, mind az un. kdzszolgaltatoi
rezsimben.

A szerz6do fél kivalasztasa — sziikség esetén a
koltségviseld szervezet bevondsaval — a
szerzOdéskotésre feljogositott szervezet, vagy
a lebonyolitasra felkért lebonyolitd szervezet
feladata.

A szerzOdéskotésre feljogositott szervezetek,
illetve a lebonyolitdé szervezetek kotelesek
beszerzéseik sordn figyelemmel kisérni a
kozbeszerzési értékhatarokat. Amennyiben a
kozbeszerzéseik értéke eléri, vagy meghaladja
a Kbt. szerinti értékhatarokat — figyelemmel
az egybeszamitasi szabalyokra (Kbt. 16-20. §)
IS — vagy az mas okbol kdotelezd (pl. Unids
tamogatads  igénybevételének  feltétele a
kozbeszerzési eljaras lefolytatasa) az eljarast a

Kbt. szerint kell lefolytatni. Az egyes
beszerzési targyak esetében iranyadod nemzeti
€s unids értékhatarokat a Kozbeszerzési
Hatésag minden ¢év elején a honlapjan teszi
kozzé.

Informatikai targyt szerz6dések esetén NFM
engedély beszerzése sziikséges az NFM altal
megjelolt korben.

Az egybeszamitasi nyilatkozat kiadasaért és
tartalmanak  helyességéért a  Beszerzési
Igazgatosag a felelos a rendelkezésre allod
informaciok alapjan. Az egybeszdmitasi
nyilatkozatban megadott informaciok
hitelességéért a Beszerzési Igazgatdsagot
felelosség nem terheli.

A szerz6d6 fél kivalasztisara és az alkalma-
zandé eljards meghatdrozasara vonatkozo
szabalyokat a szerzddések mddositasa soran is
alkalmazni kell.

A Kbt. hatdlya ald nem tartozo

szerzOdéskotések esetén a szerz6dd  fél

kivéalasztasara az aldbbi szabalyokat kell
alkalmazni, a beszerzési utasitasban foglalt
specialis szabalyok figyelembevételével:

- 200 000 Ft-ot el nem érd szerzddési érték
esetében a szerz6do felet szabadon lehet
kivalasztani.

- 200 000 Ft és a kozbeszerzési értékhatar
kozottt  értékre  a  szerz6d6  felet
arajanlat(ok) értékelése alapjan kell
kivalasztani. 500 000 Ft feletti értékhatar
felett minimum harom arajanlat bekérése
kotelez6. Az ajanlatkérésnek ¢és az
ajanlattevok valaszanak idében
korabbinak kell lenniikk a nyertes
ajanlattevd kivalasztasanak idépontjanal,
az utdlagos (kontroll) ajanlatok a
szerz6do fél kivalasztasanak indokaként
nem vehetdk figyelembe.

- 5.000.000,- Ft-ot meghaladd, de a
kozbeszerzési értékhatart el nem érd
szerzddési érték esetében a szerzddo felet
versenyeztetés utjan kell kivalasztani;

Az ajanlatokat irasban kell bekérni, és olyan
moédon  dokumentdltan  térolni,  hogy
beérkezésiik ideje visszakovethetd legyen és
tartalmuk utdlagos megvaltoztatidsara ne
legyen lehetdség.
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A SzerzOdéskotd  Szervezetnek — szallitoi
szerzO0dések esetében a hatalyban 1évo
beszallitoi mindsitési rendszer eldirasaira is
figyelemmel kell a beszallitot kivalasztania.

Az adott évre irdnyado értékhatarokat a Koz-
beszerzési Hatosag kozzéteszi, a
http://www.kozbeszerzes.hu honlapon megta-
lalhato a  ,Jogi  hattér”  meniipont
»Jogalkalmazas eldsegitése” almeniipontjaban
az ,,Elndki tajékoztatok” pont alatt.

A Kbt. szerinti alanyi mentesség esetén —
tehat, ha a Kbt. szerinti kivételi kor feltételei a
szerz0déskotd fél irdnyaban hataroznak meg
kritériumokat, azzal a tarsasaggal kell és lehet
szerz6dést kotni, amelynél a mentesség
feltételei fennallnak — a DHL szerint dontésre
jogosult  szerv/személy a  mentesség
alkalmazasanak lehetdségét elvetheti.

Ugyiratban, irasban megindokolt, illetve do-
kumentumokkal alatamasztott esetben (pl. ha
a szerz6dés targyanak specialis volta, illetve
kizardlagos jog miatt nincs a piacon harom
teljesitésre képes ¢és alkalmas partner, vagy
olyan, a szerz6dést biztositd kotelezettségre
kotott onalld szerzdédésrél van szo, ahol a
szerz8do6 felek adottak, vagy ha a megkeresett
partnerektdl ajanlat, illetve érdemi valasz nem
érkezett) — kivéve a Kbt. 75. § (2) bekezdés e)
pontja szerinti eredménytelenségi ok kikotése
esetén — egy ajanlat esetén is megkdthetd a
szerzOdés. Az indok valods €s objektiv voltaért
a Szerzddéskotd Szervezet felelds.

Vevoszerz0dés esetében a szerz6dd fel
kivalasztasakor a 4.6 pont szerinti partner-
mindsitési eljards soran a Szerzddéskotd
Szervezetnek a legnagyobb gondossag mellett
meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a kivalasztott
szerz6do fél fizetdképessége megfeleld.

A szerz6do fél kivalasztasanal a tisztességes
piaci verseny ¢&s az esélyegyenldség
szabdlyainak alkalmazasat és a Téarsasag
tizleti érdekeinek  védelmét  minden
koriilmények kozott biztositani kell.

4.6 Partnermindsités

Vevoszerzodések elokészitésekor a szerzodo
fél kivalasztasi folyamat soran 2.000.000 Ft
értékhatar feletti szerzodés esetében a Szerzo-
déskotd Szervezetnek partnermindsitést kell
végeznie.

A partnermindsités kotelezd elemeit az 3/a
szamu melléklet irja le.

A partnermindsitést (az 3/b vagy 3/c szamu
melléklet alapjan elvégezve) csatolni kell az
iigyirathoz.

A partnermindsités nem vonatkozik:

- azokra a szerzddésekre, amelyekben a
megrendeld a szerzddés ellenértékét a
Tarsasagnak eldre koteles megfizetni (pl.
kiilonvonati szerzodések);

- olyan gazdasagi tarsasagokra, ame-
lyekben a Téarsasdg a Ptk. szerint
befolyasolo részesedéssel rendelkezik;

- az éllamhaztartds alrendszereire (az
allamhdaztartasrol szolo 2011. évi CXCV.
torvény (Aht.) alapjan — Aht. 3. § (1)-(3)
bekezdései),

- valamint azokra az esetekre, amikor a
vevOi kovetelés befolyasa biztositott (pl.:
a Tarsasag szallitéi kapcsolataibol eredd
kotelezettségek fedezetet nyujtanak; a
Tarsasag biztositékot kap; a Tarsasag a
tulajdonjogat a vételar teljes kiegyenlité-
séig fenntartja, az értékesités eldrefize-
téssel torténik).

A partnermindsités elhagyasat minden
esetben az SZKA-ban indokolni kell.

4.7 A szerzodés tartalmdanak megallapitasa

4.7.1 A szerzodes kotelezo tartalmi elemei

A Térsasag altal megkotott szerzddések

tartalmanak kialakitdsakor az adott szerzddés

c€ljdhoz ¢és targyahoz igazoddan torekedni
kell az alabbiak pontos rogzitésére:

- a szerzOdés fejlécében — minden oldalon
— a szerzOdés szama, a szerz0dés targyara
vonatkoz6 CPV kod és EBR szdm (CPV
kodok elérhetéek: http://kozbeszerzes-
e.hu/cpv kodok.html), a beszerzési terv
sorszamat, adott esetben a beruhazasi terv
sorszamat,  projektazonositd  szamot,
tdmogatasi  szerz6dés  sorszamat; a
lablécben pedig az oldal és a szerzddés
Osszoldalszama, a szerzOdésszamot a
mellékleteken is szerepeltetni kell;

- egyértelmlien rogziteni a preambu-
lumban, milyen tipusu beszerzési eljaras
(kozvetlen megrendelés, ajanlatkérés,
versenyeztetés, kozbeszerzés) alapjan
torténik a szerzodéskotés;
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a felek meghatarozasa (név, ado-
szam/adoazonositd jel, székhely/lakcim,
cégjegyzékszam/vallalkozéi  nyilvantar-
tasi szam, bankszdmlaszam, magén-
személy esetén anyja neve, személyi
igazolvany szama, illetve meghatarozott
esetben személyi szama, szamldzasi cim,
statisztikai jelz6szam);

a szerz6d6  felek  altali
janak/alair6inak olvashaté neve;
a szolgaltatas, a szerzddés pontos targya
(pl. aru beszerzése, szolgaltatds beszer-
zése);

jogszabalyi kotelezo eldirasok;

a szerzddo felek feladatainak (jogok és
kotelezettségek) részletes meghatarozasa;
az  ellenszolgaltatds  (dij)  pontos
megjelolése betlivel és szammal is; a
szerz6dott nettd Osszeg és az Afa-fizetési
kotelezettség feltiintetése, illetdleg az

alairo-

esetleges adomentességre  vonatkozo
torvényi hivatkozas,
kornyezetvédelmi  termékdij  koteles

termékek beszerzése esetében a termékdij
fizetésére kotelezett fél megjelolése,
amennyiben a szerzddés informatikai
rendszer beszerzésére, vagy mar meglévo
rendszer modositasara iranyul kotelezéen
tartalmaznia  kell informaciévédelmi
(informatikai biztonsag, adatvédelem,
tizlettitok védelem) fejezetet,

az elszamolds modjanak megallapitasa,
amennyiben eldlegfizetés torténik annak
feltételei, hatarideje,

szamlazasi és fizetési feltételek,

a teljesitési  hatarid6, részhatéridd,
tovabbi mas hataridok;

keretszerzddés esetén az egyedi lehivasok
€s visszaigazolasok szabdlyai, eljarés-
rendje,

meghatarozasa,

teljesitésigazolas szabalyai, a résztelje-
sités egyértelmii tartalmanak meghata-

a szerzddésszegés kovetkezményeinek
(elallas, kotbér, kartérités) megha-
tarozasa;

annak szabalyozadsa, hogy a Tarsasag
tulajdon, illetve hasznalati jogszerzése
esetén harmadik személy jogfenntartasa
nem akadalyozhatja vagy korlatozhatja a
Tarsasag tulajdonszerzését, hasznalati
jogat, ennek megszegése esetére a
Tarsasaggal szerz6dd partner korlatlan
feleldsségének rogzitése;

annak rogzitése, hogy a szerzodéses
partner megismerte
(www.mav.hu/mav/etikaikodex.php) és
elfogadja a MAV Zrt. Tarsasag altal is
alkalmazott Etikai Kodexét, az abban
foglalt értékeket a jogviszony fennallasa
alatt magéira nézve mérvadonak tartja.
Kijelenti, hogy vitds eset felmeriilésekor
a MAV Zrt. altal lefolytatott eljarasban
egylttmiikodik a vizsgalokkal. Vallalja,
hogy a MAV-START Zrt. nevében eljar6
személy(ek) Etikai Kodexet — sértd
cselekményé(eit jelzi a MAV Zrt. altal
mikodtetett etikai bejelentd és tanacsadd
csatornan keresztiil;

a nyilvanossagra hozatali kotelezettségre
vonatkoz6 rendelkezés az irdnyado
jogszabalyok szerint;

személyes adatok atadasaval, adatkeze-
léssel jard szerzOdések esetén az adat-
kezel6i és adatfeldolgozoi viszony és az
abbol adodo feladatok és kotelezettségek
az iranyado jogszabalyok szerint;

a szerzOdéses jogviszony megsziinte-
tésének lehetdségei (eldllas, felmondas,
felmondasi 1d6);

a MAV-START  Zrt. kovetelései
tekintetében az eléviilés megszakitasanak
szabalyozasa;

a vonatkozo jogszabalyok felsorolasa;

a szerz6dés alairdsanak helye ¢€s ideje;

a képviseleti jog korlatozdsmentessé-
gének Dbiztositasa, figyelemmel a Ptk.

rozasaval; 3:31. §-aban foglaltakra;

- alvallalkoz6, kozremiikodd igénybevé- - szallitdi  szerz6dések  esetében az
telének szabalyai, azok érvényesiilésének atlathatosagrol sz010 nyilatkozat
ellendrzése, ezzel kapcsolatos szankciok; csatolasa;

- a kellék- ¢és jogszavatossag, jotallas - aszerzddés cégszerl alairasa.

(garancia) kikotése, meghatarozasa;

- aszerz6dés idobeli hatalya;
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4.7.2 Egyéb, nem kételezo tartalmi elemek

A szerz6do felek altal 1ényegesnek mindsitett,

egyeb szerzddéses feltételek kiilondsen az

alabbiak szerint:

- a szerz6dd felek szerzddés teljesitéséért
felelds  megbizottjainak név, cim,
elektronikus levél cim, telefon- és telefax
szam megjelolése,

- a szerzb6dés modositasanak feltételel,
Osszeférhetetlenségi szabalyok,

- pdétmunka szabalyozasa,

- jogvitaban eljar6é birdsag meghatarozasa,
melynek sordn torekedni kell a Pp.
szerinti  illetékesség  alkalmazésara.
Vilasztott  birosadg  illetékessége —
amennyiben a torvény nem zarja ki - csak
kivételesen indokolt esetben kothetd ki.

4.71.3 SZKA-ban és a gazdasagi szerzodéses
feltétel szerint tamogato szervezetekkel tortént
egyeztetések soran meghatdarozott szerzodéses
feltételek

Azon szerzddéses feltételeket, amelyek az
SZKA-ban (check lista, 7. szamt melléklet
szerinti tabldzat) keriiltek meghatarozasra,
valamint a szerzOdéses feltételekért felelds
tamogato szervezetekkel lefolytatott
egyeztetések rogzitett eredményeként jottek
létre, és a dontéshozo az lirlapon jovahagyott,
a szerzOdés szovegében az SZKA-ban (check
lista, 7. szdmu melléklet szerinti tdblazat)
meghatarozott, valamint az  egyeztetés
eredményeként  létrejott  formaban  és
tartalommal  sziikséges a  szerzddésben
rogziteni. Ezekben torténd valtoztatds esetén
ujboli  egyeztetés sziikséges a tamogatod
szervezetekkel és jovahagyast kell kérni a
dontéshozotdl a valtoztatasra.

4.8 Szerzodéstervezet elkészitése

A szerzOdéses tranzakcié DHL szerinti don-
téshozo altali jovahagyasat kovetden a szer-
zodéstervezet elkészitését az a Szerzodéskotod
Szervezet végzi, aki a folyamat f6 feleldse.

Ha  szerzddéskotés — engedélyezése  a
mindenkor hatalyos, eldterjesztések rendje
targyl  utasitds szerinti elOterjesztésben
torténik, az elbterjesztés szerinti {ligyiratba
alszamos iktatassal fel kell csatolni az aldirt
el6terjesztést és a szerzOdéskotés engedélye-
zésére vonatkozo alairt hatarozatot.

A szerz6dés szovegének megfogalmazasa
soran a kontrolling jovahagyasban szerepld
feltételektol, a check listaban, 7. szamu
melléklet szerinti tdblazatban meghatarozott
feltételektdl, a tdmogatd szervezetekkel
folytatott és  dokumentalt  egyeztetés
eredményétél ¢és a  dontéshozo  éltal
jovahagyott feltételektdl eltérni nem szabad,
kivéve, ha a 4.7.3. pontban jelzett ismételt
egyeztetés ¢és  jovahagyas megszerzése
megtortént.

A szerzOdéstervezet elokészitése az SZMSZ
(DHL) szerinti szerzOdéskotd — szervezet
kijelolt munkavallaldjanak (folyamatgazda)
feladata.

Valamennyi szerzddéstervezetet a Poszei-
don/DMS szerzédésmenedzsment munkafo-
lyamatban, iigyiratban kell véleményeztetni és
szignoztatni. A szerzddést a folyamatgazda
koteles a jelen utasitasban leirtaknak
megfelelden el6késziteni.

A mintaszerzddésektdl eltérd, szakmailag
bonyolult szerzédések eldkészitésébe az
illetékes szamviteli és addzési, pénziigyi,
kontrolling, egyéb szervezetet be lehet vonni.
Az ilyen szerzddéseket a Jog késziti eld a
Szerzodeskotd — Szervezet  altal  irdsban
megadott szakmai tartalomnak (kitoltott 7.
szami  melléklet  szerinti  tdbldzatnak)
megfelelden. Az egyéb szerzédések esetén a
7. szaml melléklet szerinti tablazat kitoltése
nem kotelezd. A szerzddés elOkészitéséért
felelds munkavallalé kezdeményezésére, ezen
szervezeteknek az elOkészitésért felelds altal
irasban megadott paramétereknek megfe-
leléen, szakteriiletiik vonatkozasaban
biztositani kell a kozremiikddést (szovegszeri
javaslatok megtétele formajaban) a szerzédés
megszovegezésében. Ezt az eldkészitési
feladatot - sziikség esetén - még a DMS WF
inditdsat megeldzéen kell elvégezni. Az
elékészités dokumentumait a szerzddésterve-
zet iktatdsat kovetden (eldzetes engedé-
lyeztetésnél az engedélyezési irat iktatasat
kovetden) a folyamatgazdanak az {igyiratba
alszdmosan iktatni kell.

A szerzOdések elOkészitésének részletes
dokumentélasa sziikséges. Az elokészités
soran késziilt egyeztetések jegyzOkonyvét,
emlékeztetOket — kiemelten a gazdasagi
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teriilettel tortént egyeztetéseket - minden
alkalommal a szerzddés ligyiratdhoz alszamos
iratként kell iktatni.

Az alszamos iratként rogzitett emlékezte-
tok/jegyzokonyvek fajlnevébdl egyértelmiien
beazonosithatonak kell lennie, hogy melyik
szervezettel tortént az egyeztetés.

A szerz6déskotések elokészitése soran a
vonatkozd6 MAV-START utasitasokat minden
esetben figyelembe kell venni. Az Alapitoi
szintli jovahagyas esetén az elGterjesztések
rendjér6l szO0lo utasitast is megfeleléen
alkalmazni kell.

A szerzédést kotd  szervezeti  egység
vezetdjének felelossége ¢s kotelessége a
szerzOdéssel érintett kockazatok azonositasa,
valamint a kockdzatok minimalizélésa, vagy
megsziintetése érdekében sziikséges teenddk
meghatarozasa ¢és teljesitésiik biztositasa.

A szerzddések eldkészitése soran a harmadik
személyek részére torténd kommunikacioban
rogziteni sziikséges, hogy az el6készités nem
mindsiil kotelezettségvallalasnak, jogrol valo
lemondésnak vagy tartozéas elismerésének a
Tarsasag részeérél mindaddig, amig a dontésre
jogosult szerv vagy személy a szerzddést a
Tarsasag képviseletében jova nem hagyja,
illet6leg ald nem irja.

A szerzddéses tartalom ¢€s a kapcsolddo
feltételek meghatarozasa sordn a SzerzOdés-
kotd Szervezetnek vizsgalni kell kiilondsen:

- a szerz6dd fél legalitasat, referenciait
(amennyiben referenciakdvetelmény az
adott beszerzési eljarasban eldirasra ke-
rilt), teljesitoképességét (pl. cégnyilvan-
tartds, céginformacios rendszer, szallitoi
mindsitési rendszer stb. segitségével),

- a szerzOdés kotelezd tartalmi elemeinek
meglétét,

- a miszaki tartalom ¢és feltételek
helyességét, a hataridok kitlizését, az
igénybe vehetd biztositékokat,

- a mindségi, kereskedelmi feltételek
biztosithatdsagat, a teljesitési hataridok
realitasat,

- a hatalyos jogszabalyok betartasat, (a
szerzddeéstervezet feleljen meg a tor-
vényes koOvetelményeknek, melyek a
szerzddés érvényességéhez sziikségesek),

- aversenyszabalyok betartasat,

- a szerzddésszegés esetére vonatkozd
kikotéseket,

- a szerz6dés megsziintetésének lehetdsé-
gét a koriilmények (partner fizetOképes-
sége stb.), vagy a Tarsasag érdekének
valtozasa esetén,

- a szerz6dést aldird személyek aldirasi
jogosultsagat igazold iratokat (a hatalyos
cégkivonat, Iétesitdé okirat és/vagy
meghatalmazas tligyiratba csatolasaval).

A Szerz8déskotd Szervezetnek a DMS WEF-
ben torténd szigndztatas meginditasa eldtt a
szerzOdéstervezetet és SZKA-t és a benne
foglalt check lista(ka)t at kell tekintenie,
figyelemmel arra, hogy a jelen utasitdsban
foglalt eldirasoknak, a dontéshozo altali
jovéhagyasoknak megfeleld tartalmat tiikrozi-
e. A WF inditasakor a folyamatgazdanak az
ellenérzés és megfeleldség tényét rogzitenie
kell, az SZKA-t a WF dokumentumai kozé fel
kell venni.

4.9 A kontrolling, a szamviteli, a pénziigyi
és a gazdasagi szigno megaddsanak feltételei
Amennyiben egy szerzddés Osszértéke 200e
Ft alatt marad, ugy a szamviteli, pénziigyi,
kontrolling és gazdasagi szigné megadéasara
nincs szlikség, a szerzddés sajat hataskorben
alairhato.

Felelosség: Az adott szignd megadésara
jogosult szervezet vezetdje — illetve az altaluk
irasban kijel6lt munkatars - igazolja, hogy a
szerzodéstervezet adozasi és szamviteli,
kontrolling, valamint pénziigyi és gazdasagi
szempontbol megfeleld.

A szerz6dés tervezetet DMS WF-ba vagy
tigyiratba  kell  helyezni, melyet a
Szerz6déskotd Szervezet végez el.

A szignok megadéasanak sorrendje:

1.  szamviteli szignd

2.  pénziigyi szigno

3. kontrolling szign6

4.  opcionalisan (100 M Ft és afelett)
gazdasagi szignd

A szignoztatasrol, valamint a fentiek szerinti
szigndztatasi sorrendtdl torténd eltérés — az
utasitas eltérd rendelkezései hidnydban — nem
lehetséges.
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A kontrolling, a szamviteli, a pénziigyi, illetve
a gazdasagi szign6 megadasara jogosult
szervezet vezetdje nem vallal feleldsséget a
szerzO0dés  lzleti  szempontbol  torténd
feliilvizsgalatért, azaz ezen szignok megadéasa
nem jelenti azt, hogy az egyéb feltételeket,
valamint a DMS WF-ba vagy {igyiratba
elhelyezett SZKA-n kiviili dokumentumokat a
szignot add szervezet megvizsgalta volna
vagy  egyetértene azzal. Az  lizleti
szempontbol  torténé  feliilvizsgalat a
Szerz6déskotd Szervezet kizarolagos
hataskore és feleldssége.

Amennyiben a szerzddéstervezet elokészitése
nem megfeleld (pl. jovdhagyasnak nem
megfelelé szerzOdéses tartalom, félkész
allapot), a szigndt add szervezeteknek
mindaddig joga van azt a Szerzddéskotd
Szervezet szamdara visszairanyitani, amig a
szerzOdéstervezet megfelelden javitasra nem
kertil.

Amennyiben az  elézetes  kontrolling
jovédhagyas a  szignozasra  megkiildott
szerzddésben foglalt értéknél kisebb 0sszegre
vonatkozik, akkor a szerzodést vissza kell
kiildeni az Szerz6déskotd Szervezetnek és a
kontrolling jovdhagyast wjra meg kell
szereznie.

A kontrolling, szamviteli, pénzigyi ¢&s
gazdasagi szignok megadasanak hatarideje:

A SzerzOdéskotd Szervezet a folyamatot a
szerz6dés tervezett aldirdsa eldtt legaldbb
annyi idovel koteles elinditani, hogy a szign6t
ado szervezetek a szerzOdést feliill tudjak
vizsgalni.

A teljesitést vagy a szerz8dés megkotését
kovetden, valamint a targyalasos eljarasoknal
a végsod ajanlat bekérése utan, illetve targyalas
nélkiili eljarasoknal az eljards meginditasa
utan — amennyiben a jelen utasitds eltérd
rendelkezést nem tartalmaz — szign6 nem
adhato.

A szignét add szervezet kdoteles az anyagot
tovabbkiildeni a kovetkezd szignot ado
szervezetnek (€s nem vissza az Szerz6déskotd
Szervezethez).

4.9.1 A kontrolling szigno megadasa

Feladata: a tervezett gazdasagi tranzakcid
feliilvizsgalata abbol a szempontbol, hogy a
dontés alapjan 1étrejove szerzddésbol eredd
kotelezettségvallalasra a  Szerzddéskotd
Szervezet, illetve Koltségviseld szervezet
jovahagyott iizleti terv fedezetet nyujt-e.

Feleldssége: A kontrolling jovahagyo alaira-
saval igazolja a szerzddés tervszeriiségét, a
jovahagyott vagy moddositas alatt allo iizleti
tervvel valo 6sszhangjat.

A kontrolling szigno megadasanak feltételei

A szerz6dés a teljesitmény egység koltség-
keretén, illetve a tevékenységre tervezett
koltségkereten beliil, beruhazés esetén a
tervezett beruhdzasi kereten és rendelkezésre
allo beruhazasi forrason beliil megvalosithato.

Tobb évre sz0l6 szerzOdések esetén a
szerz6dés értéke az eldrelathatdan tervezhetd
keretek mértékét nem  haladja meg,
beruhazéasok esetében pedig az adott projektre
engedélyezett keretet, illetve a rendelkezésre
allo beruhazasi forrast nem haladhatja meg a
szerzddéses kotelezettség.

A Kontrolling szervezet az tigyiratot két kor-
ben vizsgalja. Eldzetes szign6 kertil kiadasra
az eljaras inditasakor az eljaras becsiilt értéke
alapjan, a végleges szign6 az eljaras lefolyta-
tasa utan, a végleges arajanlat alapjan adhato
meg.

49.1.1 Szallitoi szerz6dések
Anyagbeszerzés és cserejavitds esetén a
készlet terv  beszerzési tervkeretét a
Szerz6déskotd  Szervezet vizsgalja sajat
hataskorben.

Szolgéltatdsok és anyagbeszerzésen kiviili
beszerzések esetében a szigndé megadasanak
feltétele, hogy a raforditasi igény az izleti
tervben rendelkezésre alljon.

Beruhézasi szerzOdések  esetében  a

kontrolling szigndé megadasanak feltételei:

— a szerzOdéstervezet szerinti munka a
beruhdzasi tervben szerepel, beruhdzasi
jelzészammal és jovahagyott okmannyal
rendelkezik (a jovahagyott okmany
feltételtél a Gazdasagi igazgatd egyedi
engedélyére el lehet tekinteni);
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- aprojekt beruhazasi forrasa rendelkezésre
all;

- a beruhdzési projekt szerzodéskotést
kovetd szerzddéssel lekotott alloméanya a
rendelkezésre allo beruhazasi forrast nem
haladja meg. (Szerz6déses allomanynak
kell tekinteni valamennyi, a projektre
elszamoland¢ tételt, ideértve pl.: a projekt
érdekében megrendelt, beszerzett
eszkozoket, a sajat  kivitelezéshez
beszerzett készleteket is.)

Amennyiben a szerz0dés 0sszege meghaladja
a tervkeret értékét akkor a Koltségviseld
Szervezet  feladata, hogy  forrasatcso-
portositassal biztositsa a sziikséges keretet.

A forrds atcsoportositdsaval kapcsolatos
egyeztetésrdl késziilt dokumentacidt (szignos
lap, betétlap, stb.) a szerz6déskotés dokumen-
tumai kozott szerepeltetni kell.

4.9.1.2 Vevoi szerzédések

A vevli szerz6dések esetén a szolgaltatasok-
nal szokasos kontrolling szignos vizsgalato-
kon feliil a Kontrolling kiemelten kezeli a
szolgaltatasi arak fedezet szempontl értéke-
lését, illetve a vonatkozé iizletszabalyzatban
meghatarozott drak alkalmazasat.

A Kontrolling az elfogadott iizleti tervek
adatainak megfeleléen tobb évre kotott
szerzodésekre vonatkozoan tobb évre is adhat
kontrolling szignot azzal a kitétellel, hogy a
tovabbi évek iizleti tervében a Szerzddéskotd
Szervezet koteles figyelembe venni a
szerzOdés Osszegét.

4.9.2 A szamviteli szigno megadasa

A szamviteli szign6 megadasara jogosult
szervezet: MAV SZK GUSZ/Beszamolas és
Adozéas/Adozas szervezet.

4.9.2.1 Mentesség a szamviteli szigno alol

A kozmiiszolgéltatokkal kotendd — koézmii-
szolgaltatas igénybe vételére iranyuldo -
szolgéltato  altal kotelezden alkalmazott
altalanos szerzédéses feltételeken alapulod
formaszerzodések (elektromos aram, gaz, viz,
csatorna szolgaltatds) mentesek a szémviteli

Nem kell szamviteli szign6 az 4altaldnos
szerzOdési feltételekkel teljes mértékben
megegyez0 tartalmu, nettdo 1.000.000 Ft és az
alatti 6sszegli szerzddések esetében, valamint
mintaszerzddésekkel teljes mértékben
megegyez0 tartalmu, nettd 1.000.000 Ft és az
alatti Osszegli szerzOdések esetében azzal,
hogy ez az értékhatar az anyabeszerzés ¢€s
cserejavitds  targyl, mintaszerzOdésekkel
teljes  mértékben  megegyez6  tartalmu
szerzOdések esetében nettdo 5.000.000 Ft. A
mintaszerzédésekkel és az ASZF-ekkel vald
teljes mértekli megfelelés biztositasa a
szerzodést kotd szervezet feladata ¢és
feleldssége. A mintaszerzédéseknek, ASZF-
eknek valdo megfelelésrdl a szerzodéskotd
szervezet nyilatkozni koteles a szerzodés egy
példanyan. A mintaszerz6dés  pontos
megnevezését a munkafolyamat [épésnél fel
kell tiintetni.

49.2.2 A szamviteli szignd megadasanak
feltételei

— Szallitéi szerzédések esetében rogziteni
kell a MAV-START Zrt. szamlazasi
cimét: 1087 Budapest, Konyves Kalman
krt. 54-60., valamint a szamla befogadasi
postacimet: MAV-START Zrt. 1426
Budapest, Pf. 27.

— A szerzddéses partner adataindl az
adoszam feltiintetése. Kozosségen beliili
szerzOdéses partner esetén a kozosségi
adoszam megadasa. Az addszamot a
NAYV honlapjén le kell ellendrizni.

— A szerzOdés targyanak meghatirozéasa a
szamviteli elszamolasi kategoriak alapul
vételével. A szerzOdésben megjelolt
gazdasagi eseménynek egyértelmiinek
kell lennie szamviteli szempontbol, pl.: el
kell kiiloniteni a karbantartasi és a
beruhdzasi tevékenységet, a szolgaltatas-
nyujtast, illetve termékértékesitést vagy
meg kell kiilonboztetni a pénziigyi
lizinget a bérleti jogviszonytol.

— Amennyiben a szerz0dés targya vonat-
kozasaban relevans, a kornyezetvédelmi

Y termékdij megfizetésére  kotelezett
szignozs alol meghatarozasa
Nem tartozik a mentesség korébe a & '
kozbeszerzési eljarasban beszerzett energia.
18/56 oldal

12. szam Budapest, 2017. februar 23.



@EMQU'STHRTERTESH(‘)

14/2017. (I 23. MAV-START Ert. 12.) sz. VIG

Targyi eszkozt érintd szerzddések esetén
a MAV SZK GUSZ rendelkezésére kell
bocsatani az eszkozok tételes leltari sza-
mait, helyrajzi szamait tartalmazo listat.
Amennyiben az értékesitendd eszkoz
teriileti  kiterjedésével tobb helyrajzi
szamot ¢érint, egyértelmiien meg kell
hatdrozni az érintett helyrajzi szamokat,
valamint az  értékesitést  kovetden
kialakulé tulajdoni helyzetet (marad-e
osztatlan k6zos tulajdon).

Epitési-szerelési és egyéb szerelési targyt
szerzOdésben nyilatkozat sziikséges, hogy
a szerzOdés targya hatosagi engedély
koteles-e, vagy az ingatlan 1étrehozatala,
atalakitasa, bovitése vagy egyéb megval-
toztatdsa az ¢épitési hatosdg tudoma-
sulvételi eljarashoz kotott.

A szerzédésben egyértelmiien rogziteni
kell, hogy eldleg fizetése torténik-e, ha
igen, akkor mikor (a még nem teljesitett
termékértékesitést, ill. szolgaltatasnyuj-
tast megel6zden fizetett Osszegek). Az
eléleg atadasa, illetve atutaldsa elott
elélegbekérdt kell kiildeni az eldleget ado
részére. Az elblegrél szolo szamla
kiallitdsa csak a pénziigyi teljesitést
kovetden lehetséges.

A szerzOdésszerl teljesités feltételeinek,

a teljesitésigazolds modjanak rogzitése a

szerz6dés  elOkészitési  szakaszaban

meghatarozottak  alapjdn az  alabbi

szempontok szerint:

= elézménykoteles szolgaltatasok,
illetve helyszinre szallitott készlet,

= nem elédzménykoteles, teljesitésiga-
zolashoz kotott szolgaltatasok,

= készletbeszerzés.

A szamlézédsi feltételek egyértelmil
rogzitése, kiilonds tekintettel a teljesités
igazolas meglétére.

A szamviteli elszamolasoknal a bruttod
elszamolas elve szerint kell eljarni, kom-
penzalas kizarolag a pénziigyi teljesités
tekintetében lehetséges.

Az elszamolasi modok rogzitése (tény-
allasszer, részteljesités, idészakos elsza-
molas). Részteljesités esetén egyértelmi-
en meg kell hatarozni a részteljesitések

feltételeit, valamint szdmszaki Osszegét,
mivel ez szolgdl a részszamlak kialli-
tasanak alapjaul.

Az id6szakosan elszamolando szol-
galtatasok esetén a Felek kozotti
elszamolasi idoszak, valamint a szamla
kiallitas napjanak (elszamolési iddszakot
megeldzden, vagy azt kovetden torténik-e
a szamlazas) rogzitése.

— A gazdasagilag nem  fiiggetlen
szerzOdéses partner esetén az ellenérték
¢s a szokdsos piaci ar viszonyarol szolo
kijelentd nyilatkozat megléte a szerzo-
désben. A nyilatkozatot az ellenértékre
vonatkoztatva az alabbi két opciobol
kivélasztva kell megtenni.

a) A szerzédésben meghatarozott ellenérték
nem tér el aranytalan mértékben a
szokdasos piaci artol.

b) A szerzédésben meghatarozott ellenérték
eltér ardanytalan mértékben a szokdsos
piaci artol.

Az ellenérték ardanytalanul magas /
alacsony a szokdsos piaci arhoz képest.

A szallitot/vallalkozot az addlevonasi jog
nem egészben / egészben illeti meg.

A megrendelot az adodlevondasi jog nem
egészben / egészben illeti meg.

- A szerz6dés mellé csatoland6 a piaci ar
meghatarozasaval kapcsolatos, kitoltott
nyilvantartas, a 19/2016. (VL.10. MAV
Ert. 10.) EVIG sz. utasitds a kapcsolt
vallalkozasok kozott alkalmazott arak
nyilvantartdsi ¢és adozasi kovetelmé-
nyeir6l  szo0lo  utasitds  vonatkozo
mellékletei alapjan.

— Téamogatasi forrasbol finanszirozott iigy-

letek esetén a tdmogatasi szerzédésben
elszamolasra, finanszirozasra vonatkozo
rendelkezések érvényesiilése a meg-
kotendo szerzodésben.

— A kozbeszerzési eljarasi folyamatban a

kontrolling, a szamviteli és a pénziigyi
szignd beszerzésének kotelezettsége az
ajanlati  kiiras részeként megjelend
szerz6déstervezetre vonatkozik, amennyi-
ben ilyen van.
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49.23 A szadmviteli szignd megadasakor
figyelembe vett egyéb gazdasagi szempontok

A szamviteli szignd megadéasakor a 4.9.2.2.
pontban szerepld szempontok vizsgalatra
keriilnek, ugyanakkor az ezen pontban
feltiintetett szempontokon tuli iizleti ¢és
gazdasagi feltételek vizsgélatira, elemzésére
nem kertil sor.

A szamviteli szignot ado szervezet kiilondsen

nem kontrollalja az alabbi paramétereket:

- szerzddést biztositd egyéb mellékkotele-
zettségek,

- szerzOdéses partner adatainak cégjegyzék
szerinti  megfelel6sége, bankszamla-
szama,

- jotallas, garanciavallaldssal Osszefliggd
kérdések,
paraméterek,

- a szerzOdéssel kapcsolatban adott vagy
kapott kedvezmények, engedmények
szempontjai.

Az egyeztetések és a dontéshoz6 dontésének
megfeleld adatok check listaban torténd
tikroztetése a  Szerz0déskotd  Szervezet
feladata ¢€s felelOssége.

4.9.2.4 A Szamviteli szigndé megtagadasa

Szamviteli szign6 nem adhaté meg, ha a
szerzOdéstervezet adozasi és  szamviteli
szempontbol nem felel meg.

Amennyiben a szamviteli szigné nem adhat6
meg, Ugy a tovabbiakban a Szerzédeéskotd
Szervezet a jelen utasitdsban meghatarozottak
alapjan jarhat el.

4.9.3 A pénziigyi szigno

4.9.3.1 Feltételek a szallitdi szerzddések

esetében (beszerzési szerzddések)

a) fizetési esedékesség: a szamla kézhez-
vételétdl szamitott legalabb 30 naptari
nap;

b) Minden korilmények kozott torekedni
kell a MAV-START Zrt. szamara
kedvezobb fizetési hataridok kikotésére,
ez alol kivételt képeznek azon esetek,
amikor jogszabaly mas, kotelezd fizetési
hatariddt allapit meg;

€) A Szerz6déskoté Szervezet indokolni
koteles, ha a jelen utasitdsban

meghatdrozott fizetési idétartamot érvé-
nyesiteni nem tudja. A Pénziigy szervezet
vezetdje a Tarsasdg gazdasagi érdekeit
szem elOtt tartva maés fizetési hataridot is
megallapithat;

d) nincs elélegfizetés a MAV-START Zrt.
rész¢érol;

e) Ez alol kivételt képeznek azok az esetek,
amikor jogszabaly kotelezd eldlegfizetést
ir eld, egyéb esetben a Szerzddéskotd
Szervezet indokolni koteles, ha ezt a
kovetelményt nem tudja érvényesiteni a
partnerrel szemben. A Pénziigy szervezet
vezetdje a Tarsasag gazdasagi érdekeit
szem elo6tt tartva irdsban engedélyt adhat
eldleg fizetésére;

f) a MAV-START altal fizetett késedelmi

kamat:
- forint esetében a Ptk. 6:155 §-aban
foglaltakkal Osszhangban a

késedelemmel érintett naptari félév
elsd mnapjan érvényes jegybanki
alapkamat nyolc szazalékponttal
novelt mértékével megegyezik,

- deviza esetében a Ptk. 6:155 §-dban
foglaltakkal Osszhangban a
késedelemmel érintett naptari félév
els6 mnapjan érvényes  Europai
Kozponti Bank altal meghatarozott
alapkamat nyolc  szazalékponttal
novelt mértékével megegyezik;

g) a szerzOdésbe be kell keriilnie a
kovetkezd kitételnek:

A MAV-START  Zrt.-vel szembeni

barmilyen kovetelés engedményezése (ide

értve annak faktoralasat is), illetve a

MAV-START Zrt.-vel szembeni barmilyen

kovetelésen zdlogjog alapitisa csak a

MAV-START ~ Zrt.  elbzetes  irdsos

jévihagydsaval  lehetséges. A MAV-

START Zrt. irasos jovahagyasa nélkiili

engedményezéssel, zalogjog alapitdssal

az  engedményezd/zalogjogot  alapito
szerzédésszegést kovet el MAV-START

Zrt.-vel szemben, melynek alapjin a

szerzodesszegot  kartéritesi  felelosség

terheli.”

A MAV-START-tal szerz8d$ fél altal a

Szerz6déskotd Szervezethez benyujtott —

engedményezéshez, faktordlashoz vagy

zalogjoggal  torténd  megterheléshez

torténé — hozzajarulas iranti kérelmet a
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h)

)
K)

0)

4.9.3.2 Feltételek a

Szerz6déskotd  Szervezet indoklassal
egylitt tovabbitani koteles a Pénziigy
szervezet részére. Az irasos jovahagyast a
Pénziigy szervezet adja;

fizetési mod: atutalds vagy kompenzacio
(beszamitas);

a fizetési kotelezettségek Osszegszerlien
és a fizetési hataridot illetéen egyértelmi-
en meghatarozottak;

a MAV-START Zrt. — fészabaly szerint —
nem ad fizetési biztositékot;

a SzerzO0déskotd Szervezet indokolni
koteles, ha ezt a kovetelményt nem tudja
érvényesiteni a partnerrel szemben. A
Pénziigy szervezet vezetdje a Téarsasag
gazdasagi érdekeit szem eldtt tartva e ko-
vetelmény alol irdsban felmentést adhat;
egy¢b szerzddést biztositdé mellekkote-
lezettségek nem terhelhetik a MAV-
START Zrt.-t

a Szerzddéskotd Szervezet indokolni
koteles, ha ezt a kovetelményt nem tudja
érvényesiteni a partnerrel szemben. A
Pénziigy szervezet vezetdje a Tarsasdg
gazdasagi érdekeit szem el6tt tartva e ko-
vetelmény alol irasban felmentést adhat;
kontrolling szigndé megléte (értékhatartol
fliggben);

szamviteli szign6 megléte (értékhatartol
fliggden).

vevOszerzodések

esetében (értékesitési szerzddések)

a)

b)

c)
d)

fizetési esedékesség: maximum a szamla
kézhezvételétdl szamitott 8 banki nap,
kivéve, ha jogszabdly mas hataridét ir
eld. (Ha a vevd egyben szallitéi kapcso-
latban is 4ll, akkor ugyanaz a fizetési
esedékesség kikothetd.)

A Szerz6déskotd Szervezet indoklasa
alapjan a Pénziigy szervezet donthet a fi-
zetési esedékesség egyedi felemelésérol;

a partnernek nincs a MAV-START Zrt-
vel szemben 30 napon tuli lejart tartoza-
Sa;

fizetési maod: atutalds vagy kompenzacio;
a fizetési kotelezettségek Osszegszerlien
¢s a fizetési hataridét illetden egyértel-
miien meghatarozottak;

a legalabb 2 milli6 Ft 0sszegli szerzddés
esetében a Szerzddéskotd Szervezetnek
partnermindsitést kell végeznie. A part-

f)

9)

h)

)

nermindsités  kotelez0  elemeit a
3a./3b./3c. szaml melléklet irja le, a part-
nermindsitést csatolni kell a DMS WF-ba
vagy az ligyiratba. A partnermindsités
nem vonatkozik az allami szervezetekre,
illetve a MAV Csoport tagjaira.
Amennyiben a vevéi kovetelés befolyasa
biztositott, akkor a partnermindsitést a
Szerz6déskotd Szervezetnek nem kell
elvégeznie. Ilyen esetek lehetnek példaul:
ha a szallitéi kapcsolatbol eredd kotele-
zettségeink nyujtanak fedezetet, vagy ha
a MAV-START bankgaranciat, egyéb
biztositékot kap, vagy a MAV-START
Zrt. a tulajdonjogat a vételar teljes kie-
gyenlitéséig fenntartja, vagy ha a vevd
elére fizet. A partnermindsités elhagyasat
azonban minden  esetben  irasban
indokolni kell.

2 M Ft Osszeg alatti szerzddés, illetve
partnermindsités hianya esetén a partner
fizetOképességéért a  Szerz8déskotd
Szervezet a felelds.

A pénziigyi szigndé megadasa nem jelenti
azt, hogy a Pénziigy Szervezet a partnert
fizetéképesnek tartja;

a MAV-START Zrt. altal kapott késedel-
mi kamat: a Ptk. 6:155 §-aban foglaltak-
kal dsszhangban a késedelemmel érintett
naptari félév elsd napjan érvényes jegy-
banki alapkamat nyolc szazalékponttal
novelt mértékével megegyezik. Deviza
esetében a Ptk. 6:155 §-aban foglaltakkal
Osszhangban a késedelemmel érintett
naptari félév els6é napjan érvényes
Eurépai Kozponti Bank altal meghataro-
zott alapkamat nyolc széazalékponttal
novelt mértékével megegyezik;

egyéb szerzOdést biztositd mellékkaotele-
zettségek nem terhelhetik a MAV-
START Zrt.-t.

a szamviteli szignd megléte (értékhatartol
fliggden)

Amennyiben a fenti feltételek barmelyike
nem all fenn, a Pénziigy szervezet dont az
elfogadhatdsagrol. Kivétel ez alol a szamviteli
szignd megléte, mely nélkiil pénziigyi szigno
semmilyen esetben sem adhatd. A Szerzédés-
kotd Szervezetnek minden esetben tételesen
indokolnia kell, hogy az adott feltétel a
partnerrel szemben miért nem érvényesithetd.
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494 A gazdasagi szigno megaddsanak
kotelezo feltételei

Azon szerzodések esetében, melyeknél a szer-
z0déskotési érték eléri vagy meghaladja a 100
milli¢ forintot, kotelezd a gazdasagi szignod
megkérése.

A Szerz6déskoté Szervezet a 3.4.3 pont
szerinti feleléssége mellett rendkiviil siirgds
esetben kérheti, hogy a Gazdasagi igazgato
sajat hataskdrében dontson a gazdasagi szigno
megadasardl a szamviteli, pénziigyi, illetve a
kontrolling szignd meglétének hidnya esetén
is. Ezekben az esetekben a Gazdasagi
igazgatd szignoja helyettesiti a jovahagyo
szamviteli, pénziigyi és kontrolling szignot.

4.10 Egyéb szignok

4.10.1 Beszerzési szigno

A 200 000 Ft-ot el nem érd szerzddéses érté-
kii beszerzéseket, valamint a vevoi (értéke-
sitési) szerzodéseket kivéve, a szerzodésterve-
zetre a Beszerzés szigndjat is be kell szerezni.

A kozbeszerzési, versenyeztetési, valamint az
arajanlat-kéréses eljaras eredményeképpen
megkotésre keriild szerzddés esetén a beszer-
z¢si szignot a palyazati dokumentaciora/ajan-
lati, részvételi felhivasra/ajanlati dokumenta-
ciora is be kell szerezni.

A szerzddéstervezetet beszerzési szignoval

ellatni csak akkor lehet, ha az {igyiratbol a

kovetkezd feltételek fennallasa megall-

apithato, illetve az aldbbi dokumentumok
csatolasra kertiltek kiilonosen:

- a beszerzés a jelen utasitdas rendel-
kezéseivel, valamint a hatalyos kozbe-
szerzésekre ¢és egyéb, beszerzésekre
iranyad6d jogszabalyokkal (pl. Kbt.)
Osszhangban kertilt lebonyolitasra;

- aszerzOdo partner kivalasztasara a vonat-
koz6é jogszabalyoknak, illetve utasi-
tasoknak megfelelden keriilt sor,

- a Kbt. szerinti egybeszamitas
szabalyainak  figyelembevételére  sor
kertilt, és a vonatkozé nyilatkozatot (Jogi
¢és kozbeszerzési szignos lapot) csatoltak,

- a lefolytatott kozbeszerzési, versenyezte-
tési eljards dokumentumai (értékelési
szempontok, ajanlatkérés, bontési jegyz6-
konyv, elkészitd és értékeld bizottsag
javaslata, ettdl eltéré dontés indokolasa,

elektronikus  arlejtés  dokumentacioja,
ajanlatok, stb.),

— a kizédrdlagossag esetén a kizarolagossag
objektiv indokolasa és az azokat alata-
maszté dokumentumok (pl. szerzddés, ol-
talom, forgalmazasi kizardlagossag stb.).

— az adott esetben sziikséges engedélyek,

hozzajaruléasok,
— szerzOdésmoddositas esetén a teljes eldz-
ménydokumentacio, kiilonosen az

alapszerz6dés, tovabba a Szerz6déskotd
Szervezet altal kotelezOen csatolando,
alairt és a Beszerzés altal ellenjegyzett
nyilatkozat arrdl, hogy vizsgaltdk a
szerz6désmodositas sordn a Kbt. hatalya
ala tartozast.

4.10.2 Biztonsagi szigno

A Biztonsagi Igazgaté dontése alapjan
biztonsagi vonatkozasunak mindsiil az adott
szerz6dés, ha annak targyat az informadcio-
biztonsdg (informatikai biztonsdg, adat-
védelem, iizleti titok védelem), titokvédelem,
személyes adatok védelme, kornyezet-
védelem, kozlekedésbiztonsag, utas- és
személybiztonsag, vagyonvédelem, tlizvéde-
lem, munkavédelem, Kkatasztrofavédelem,
polgari védelem, balesetvizsgalat képezi.

A szerzOdéskotési igény felmeriilésekor a
Szerz8déskotd szervezet abban az esetben
koteles tajékoztatni a Biztonsagi Igazga-
tosagot, ha a fenti felsorolasban foglalt
feltételek valamelyikének az adott szerzddes
targya megfelel.

Amennyiben a Biztonsadgi Igazgatosag az
adott szerzddést biztonsagi vonatkozasunak
mindsiti, akkor az igény pontos megha-
tarozasaba, a szerzodés elokészitésébe, a ver-
senyeztetési, kdzbeszerzési eljarasok lebonyo-
litasaba, valamint ezen szerzddés elokészitése
soran keletkezd valamennyi dokumentum
véleményezésébe a Biztonsagi Igazgatosagot
minden esetben kotelezden be kell vonni.

Az adott szerz6dés biztonsagi targyl
besoroldsa esetén a 7. sz. melléklet erre
vonatkozé soraban tett ,,Igen” valasz mellett a
Biztonsagi Igazgatosdg a  melléklethez
csatoland6  nyilatkozatdban  rogziti a
beszerzési/értékesitési  eljarassal szemben
tamasztott kovetelményeit, eldirasait.
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A Biztonsagi Igazgatosag a biztonsagi szignd
megadasa sordn kotelezéen érvényesiti a
biztonsagi szakteriiletre vonatkozd hatalyos
utasitasokban €s jogszabalyokban eldirtakat.

A Biztonsagi Igazgatdésag a szerzddés
teljesitéséhez  sziikséges  mértékben a
vonatkoz6 utasitasok kivonatat a szerz6do fél
rendelkezésére bocsatja.

4.10.3 Informatikai szigno

Az Informatikai vezeté dontése alapjan

informatikai vonatkozastinak mindsiil az adott

szerzOdés ha annak targya és/vagy annak

teljesitése

- a Tarsasadg 4altal hasznalt informatikai
alkalmazds vagy infrastruktira elem
modositasat teszi sziikségessé és/vagy

- a Tarsasag altal hasznalt informatikai al-
kalmazas vagy infrastruktira elem hasz-
nalatdnak megvaltozdsit eredményezi
és/vagy

- 1 informatikai  alkalmazast vagy
infrastruktura elemet igényel vagy vezet
be.

A szerzddéskotési igény felmeriilésekor a
Szerzddéskotd szervezet abban az esetben
koteles tajékoztatni az Informatikat, ha a fenti
felsorolasban  foglalt feltételek valame-
lyikének az adott szerzddés targya megfelel.

Amennyiben az Informatika az adott szer-
z0dést informatikai vonatkozasunak mindsiti,
akkor az igény pontos meghatarozasaba, a
szerzOdés eldkészitésébe, a versenyeztetési,

kozbeszerzési  eljarasok  lebonyolitasaba,
valamint ezen szerzddés eldkészitése soran
keletkezd valamennyi dokumentum

véleményezésébe az Informatikit minden
esetben kdtelezden be kell vonni.

Az Informatika az informatikai szigno
megadasa soran kotelezOen érvényesiti az
informatikai szakteriiletre vonatkozo6 hatalyos
utasitasokban és jogszabalyokban eldirtakat.

Az Informatika a szerzOdés teljesitéséhez
sziikséges mértékben a vonatkozd utasitasok
kivonatdit a szerz6dd fél rendelkezésére
bocsatja.

4.11 Jogi szigno (jogtandcsos vagy iigyvéd
szigndja), sz7igno mentesség

A kozbeszerzési, valamint versenyeztetési
eljaras eredményeképpen megkdtésre keriild
szerz6dés esetén a jogi szigndt a szerzddési
feltételeket, illetve a szerzodéstervezetet
tartalmazd palydzati dokumentacidra is be
kell szerezni az eljaras meginditasat
megeldzdéen. Nem sziikséges a jogi szignd
jboli megszerzése, amennyiben a szerzodés
az eljarads meginditasara iranyul6 eldterjesztés
mellékleteként, illetve egyszer mar szignoval
ellatott  szerzddéstervezet szerint  keriil
megkotésre.

Nem sziikséges tovabba ismételt jogi szignot
szerezni olyan esetben, amikor a szerzo-
déstervezetre a jogi szignd mar megadasra
keriilt (akar el6terjesztés mellékleteként, akar
ligyiratban) ¢és a szerz6dés a tervezetnek
megfelelden keriil megkotésre.

A tervezet és a megkotott szerzddés tartalmi
azonossagaért a szerzOdést aldirasra elo-
terjesztOk munkajogi feleldsséggel tartoznak,
az azonossagrol a szerzddés egy, a
Tarsasagnal maradd példanyan az aldiro-
oldalra felvezetett kiilon zaradékban kotelesek
nyilatkozni. A Szerzddéskotd Szervezet ilyen
esetben a jogi szignoval -ellatott szerzo-
déspéldanyt is koteles az ligyiratba elhelyezni.

A jovahagyott szerzOdéstervezetre jogi
szignot a Jogi vezetd, az altala erre felhatal-
mazott jogtandcsos vagy a Téarsasadggal
szerzOdéses kapcsolatban allo ligyvédi iroda
képviseldje, vagy egyéni ligyvéd adhat.

A jovéhagyott szerzddéstervezetet jogi

szignoval elladtni csak akkor lehet, ha az

igyiratbol a kovetkezd feltételek fennallasa
megallapithato, illetve az alabbi
dokumentumok csatoléasra kertiiltek:

— ha a szerzddésben irt kotelezettségek és
jogosultsdgok a hatalyos jogszabalyok és
a jogi szakmai kovetelmények szerint
megalapozottak ¢€s a Tarsasag részérdl
jogi uton érvényesithetdk,

— a tervezetet az Osszes szigndzasra
jogosult  szervezeti egység  ellatta
szignojaval vagy annak megszerzése alol
jelen utasitds rendelkezései alapjan a
szerzddést kotd mentesiil,
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— a jelen utasitds 4.7.1 pontjdban eldirt
kotelezo tartalmi elemeket a
szerzOdéstervezet tartalmazza,

— a szerz0d6 partner kivalasztasara a
vonatkoz6  jogszabalyoknak, illetve
utasitasoknak megfelelden keriilt sor,

— a szerz6d0 partner nevében aldirdsra
megjelolt személy alairasi jogosultsaga
ellenérzésre kerilt, és a korlatozasmen-
tesség megallapithato, illetve az erre vo-
natkozo6 szerzddéses kikotés a szerzddés-
ben, vagy kiilon nyilatkozatban szerepel,

— kozbeszerzési, versenyeztetési eljaras
esetén az eldzetesen jogi szignoval
ellatott szerzddéshez képest a
valtoztatasok ismertetése amennyiben az
eljaras fajtaja a valtoztatast megengedi,

— a Kbt. szerinti egybeszamitas szabalyai-
nak figyelembevételére sor kertilt, és a
vonatkoz6  nyilatkozatot  (Jogi  ¢és
kozbeszerzési szignds lapot) csatoltak,

— a lefolytatott kozbeszerzési, versenyez-
tetési eljardas dokumentumai (értékelési
szempontok, ajanlatkérés, bontasi jegyzo-
konyv, eldkészitd és értékeld bizottsag
javaslata, ettdl eltéré dontés indokoldsa,
elektronikus  arlejtés  dokumentacioja,
ajanlatok, stb.),

— az agazat-szakmailag érintett belsd szer-
vezeti egység véleménye (pl. az
infokommunikacios tartalmt szerz6dések
esetén az Informatika véleménye),

— az adott esetben sziikséges engedélyek,
hozzajarulasok (pl. Alapitoi Hatarozat
stb.),

— szerz8désmodositas esetén a teljes eldz-
ménydokumentécio, kiilondsen az alap-
szerzodés, tovabba a Szerz6déskotod
Szervezet altal kotelezOen csatolando,
alairt és a Beszerzés altal ellenjegyzett
nyilatkozat arr6l, hogy vizsgaltdk a
szerzOdésmodositas soran a Kbt. hatdlya
ala tartozast,

— a kizérb6lagossag esetén a kizarolagossag
objektiv indokolasa és az azokat alata-
maszté dokumentumok (pl. szerzédés, ol-
talom, forgalmazasi kizarélagossag stb.).

A fenti iratokat a szerzOdéstervezet ligyirata-
hoz kell iktatni, vagy az irat ald kell doku-
mentumként feltdlteni a Poszeidon/DMS
rendszerbe.

A szerz6dés jogi szignoval torténd ellatasa azt
jelenti, hogy a jogi szignd6 adasara
feljogositott személy a szerz6dés
(versenyeztetési  dokumentacio)  alédirasra
(megjelentetésre) keriild kettd példanyanak
minden oldalat kézjegyével és a Tarsasag
oldalarol — jogszabdly alapjan ellenjegyzést
igénylé szerzOdések esetén azok minden
példanyat jogtanacsosi/ligyvédi pecséttel ¢és
kézjegyével— latja el az ellenjegyzés tényének
feltiintetése mellett (az ,Ellenjegyzem”
kifejezés és keltezés hasznalata sziikséges).

Nem kell jogi szignod az altalanos szerzddési
feltételekkel teljes mértékben megegyezo
tartalma, nettdé 1.000.000 Ft és az alatti
Osszegll szerz6dések esetében, a
mintaszerzddésekkel teljes mértékben
megegyez0 tartalmu, nettd 5.000.000 Ft és az
alatti 0sszegli anyabeszerzés és cserejavitds
targyu szerz6dések esetében, valamint az
egyéb targyl mintaszerzddésekkel teljes
mértékben megegyezé tartalmi netto
1.000.000 Ft és az alatti Osszegli szerzédések
esetében, kivéve, ha a Jogi vezetd (illetve a
vonatkozd belsd utasitas) masként
rendelkezik. A mintaszerzodésekkel valo tel-
jes mértékii megfelelés biztositasa a szerzo-
dést kotd szervezet feladata €s feleldssége. A
mintaszerzédéseknek valé megfelelésrél a
szerz0déskotd szervezet nyilatkozni kdoteles a
szerz0dés egy példanyan. A mintaszerzédés
pontos megnevezeését a munkafolyamat 1€pés-
nél fel kell tintetni. A Jog (illetve a vonatko-
z0 bels6 utasitas) jogosult a fentiektdl
eltéréen a mintaszerzddések kiadasakor akar
alacsonyabb, akar magasabb Osszegben meg-
hatarozni azt a szerz6déses értéket, amely
felett a szignok megszerzése kotelezé a min-
taszerzOdéssel megegyezd tartalmu szerzo-
dések esetén is. A kontrolling, szamviteli,
pénziigyi szigno tekintetében a Jogi vezetd
csak a Gazdasagi igazgatd jovahagyasanak
megfelelden rendelkezhet.

412 A4 sZigno
kovetkezményei
Jogi szignot kizardlag a kontrolling, szamvite-
li, pénziigyi, gazdasagi szign6 megadasara jo-
gosult szervezet szigndzasi eljarasat kdvetden
lehet és kell kérni (kivéve a jelen utasitasban
meghatarozott eseteket, igy kiilondsen a 4.9.2
¢s 4.22.1 pontban foglaltakat).

megtagaddsa, és
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Amennyiben a kontrolling, szamviteli,

pénziigyi, gazdasagi szigno adasat az illetékes

szervezet vagy a jogi szign6é addsat a Jog,
illetve a Jogi vezetd altal kijelolt jogtanacsos/

Ugyvédi Iroda/iigyvéd megtagadja, azt — a

4.9.4. pontban foglaltakon feliil — az ligyiratba

helyezett irasbeli indokolt nyilatkozattal

feliilbiralhatjak, és a vonatkozd szerzddést
megkothetik a kovetkezd vezetdk (kivéve, ha

a szerz0dés megkdtésének jovahagyasa az

Alapito hataskorébe tartozik):

- ha a szigné megtagadasa a szerz6do part-
ner kivalasztasara vonatkoz6 szabalyok
megsértése miatt tortént, a vezérigazgatod

- egy¢b esetekben:

- vezérigazgatd (ha a szerzddést kotd
szervezeti egység a vezérigazgatd
kozvetlen iranyitasa ala tartozik),

- vezérigazgato-helyettes (ha a szerzoé-
dést kotd szervezeti egység a
vezérigazgato-helyettes irdnyitdsa ala
tartozik).

Béarmely szignd6 megtagadasa esetén a
Szerzddéskotd Szervezet a fentiek szerinti
engedély megkiildésével értesiti a szignot
megtagadd szervezeti egység vezetdjét arrdl,
hogy a szerzOdéskotés a szignd hianyaban
tortént meg.

A jogi szignd megtagadasa esetén a szerz8dés
nyomtatdsa a folyamatgazda feladata, azt a
Jog nem latja el szignoval.

4.13 Hataridok

A szerzddés elOkészitési folyamatot a
tervezett aldirast megel6zden olyan idOben
kell elinditani, hogy a szervezeti egységek
szdmara a vonatkozo szabalyok szerint
elegendd id6 alljon rendelkezésre a tervezet
attanulmanyozéasara és a kotelezd szignok
megadasara. Figyelemmel kell lenni az
elOkészitési 1dot esetlegesen befolyasold
tényezOkre, mint pl. a kozbeszerzési eljaras
id6tartama, a szigndé megadasahoz sziikséges
modositas atvezetése, illetve a szerzodo
partnerrel folytatand6 egyeztetés iddigénye.
Ezért, tovabba azért, hogy a szerzddés ala
legyen irva a jogszabalyban (pl. Kbt.) el6irt
hatariddig, illetve a teljesités megkezdésének
idépontjaig, a Szerzodéskotd Szervezet
felelds.

A szignét adod szervezetek a DMS WF-ban
elhelyezett szerzddéstervezetet korrekturaval
javitjak, illetve moédositjdk és 1) verzioként
feltoltik.

A SZED ¢és az SZKA egyeztetésében érintett
¢s konzultaciora felkért szervezeteknek a
Szerzddeskotd Szervezet rendelkezésére kell
allniuk 2 munkanapon beliil.

A MAV SZK GUSZ a szerzédés 4.9 pont
szerinti feliilvizsgalatat és befogadds esetén
annak  sziikséges  szamviteli, ado6zasi
vonatkozdst moddositadsait 2 munkanapon
beliil atvezeti s adja meg a szignot. A
Kontrolling szervezet, a Pénziigy szervezet és
a Gazdalkodas a szerzddés 4.9 pont szerinti
feliilvizsgalatat és befogadas esetén annak
sziikkséges  kontrolling  vagy  pénziigyi
modositasait 3 munkanapon beliil atvezeti s
adja meg a szignot. Az egyéb szakmai szignd
(beszerzési, biztonsagi, informatikai szigno)
megadasanak  hatarideje 2 munkanap.
Amennyiben a meghatarozottak szerint a
szignd megadasara nem kertiil sor, a DMS WF
folyamatban meg kell hataroznia, hogy a
szerz6dés a Szerzddéskotd Szervezet altali
modositas,  sziikséges egyeztetés  utdn
megadhato-e. A Szerzddéskotd Szervezet altal
tortént modositast kdvetden a szerzddéster-
vezet Ujboli véleményezésére €s a szigno-
adasra 4 munkanap all rendelkezésre.

A feladat kézbesitésének napja a hataridébe
nem szamit bele.

A Jog szervezetnek 5 munkanap 4ll
rendelkezésére a szignd6 megadasara. A Jog
jogosult érdemi vizsgalat nélkiil visszakiildeni
az olyan szerzédést, amely a jogi szignd
megadasahoz sziikséges mellékleteket nem
tartalmazza. Ebben az esetben a 4.10 pontban
meghatarozott dokumentumokkal felszerelt
szerz0dés véleményezésére €s a jogi szignd
megadasara az  ismételt  megkiildéstol
szamitva 5 munkanap all a Jog rendelkezésre.
Amennyiben jelen utasitdsban  foglalt
hatarid6t  valamelyik szervezeti egység
elmulasztja, annak okat — sziikség esetén —
meg kell indokolja.

A feladat kézbesitésének napja a hataridobe
nem szamit bele.
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A hatérozott idejli, folyamatos teljesitésrdl
vagy szolgaltatasrol szo6ld szerzodés esetén a
Szerzddéskotd Szervezetnek mar a szerzddés
megkotésekor rendelkezni kell arrol, hogy a
jogviszony folyamatossagara tekintettel a
lejarat el6tt mennyi idével kell inditvanyozni
az 1j szerz6dés megkotését és megkezdeni
annak elokészitését (sziikség esetén figye-
lemmel a kozbeszerzés idésziikségletére is).

4.14 Rendkiviili siirgdsség

Rendkiviil indokolt esetben a szignok soron
kiviili megadasat (2 munkanapon beliili)
kérheti a Szerz6déskotd Szervezet. A
rendkiviili siirgdsséget kiilon indokolni kell,
indokként csak olyan val6és, objektiv és a
Tarsasag érdekkorén kiviil esé okok hozhatdk
fel, melyeknek tényleges gyakorlati hatasuk
van, pl. pénziigyi vagy jogi kovetkezmény,
szamviteli, adozasi vagy  szolgaltatasi
kotelezettség, stb.

A Kbt. 98. § (2) e) pontja szerinti eljaras
alkalmazasa esetén ezen koriilményre torténd
hivatkozason tal tovabbi indokolas nem
sziikséges.

Amennyiben a szerz6déskotd szervezet a
rendkiviili siirgdsség megalapozasat szolgalo
dokumentumokat a tervezet szignora torténd
megkiildésével egyidejiileg nem csatolja,
vagy azokbol egyébként az allapithatdé meg,
hogy a szigndt add szervezetek rendkiviili
eljarasa nem indokolt, a Kontrolling szerve-
zet, a Pénziigy szervezet, a MAV SZK GUSZ,
a Gazdalkodas ¢és a Jog a szigndt normal
ligymenetben adja meg, vagy amennyiben a
Szerz6déskotd Szervezet a rendkiviili stir-
gdsségre vonatkozo allaspontjat valtozatlanul
fenntartja, a szigndt megtagadhatja. Ez utobbi
esetben jelen utasitdis 4.12  pontjdban
meghatarozott szabalyok iranyadok.

4.15 A szerzddések megkotése, aldirdsa

A szerzOdés elokészitési folyamat befejezése
utan keriilhet sor a szerzédés megkdtésére,
alairasara.

A szerz6désbol legalabb a szerzddod felek
szamanak megfeleld0 + 1 {dgyirati aldirt
példanyt kell késziteni. Ezen eredeti ligyirati
példany meglétét az ligyirat irattarazasakor az
irattar ellendrzi.

A szerzddéseket ¢és azok valamennyi
mellékletét cégszerlien a 3.7. pontban
meghatdrozott médon kell aléirni.

A szerzodést alairok nevét és beosztasat,
valamint az aldirds datumat a szerzddésen fel
kell tiintetni.

Torekedni kell arra, hogy a szerzddést
elsOként a Tarsasdggal szerz6dd partner irja
ala, a MAV-START Zrt. részér6l ezt
kovetden keriilhet a szerzodés alairasra.

frasbeli megrendeléssel és visszaigazolassal
szerzOdés csak kivételesen, netté 200 000 Ft
értékhatar alatti szerzédéseknél johet létre.

A szerzddések teljesitését a szolgaltatas
igénybevételét vagy nyujtasat alairt szerzodés
hianyaban megkezdeni nem lehet.

4.16 Vis maior esetek

Azonnali intézkedést igényld, indokolt
esetekben (vis maior), amikor a szigndzasi
eljaras lefolytatasara nincs id6, a szerzddés
megkotésére, szolgaltatds igénybevételére a
szignoOztatasi eljaras lefolytatdsa nélkiil is van
lehetéség. Ekkor a Szerz6déskotd Szervezet
felelos azért, hogy a szerzddés a jelen utasi-
tasban egyebekben eldirtaknak megfeleljen.
Ilyen esetben a Szerzddéskotd Szervezet
haladéktalanul (a lehetd legrovidebb i1don
beliil) koteles az igy megvalosult kotele-
zettségvallalast a jelen utasitasban rogzitett
eljarassal utdlagosan szignoztatni valamennyi
érintett  szervezettel.  Szerzddés  nélkiili
teljesitésekért, illetéleg  szign6  nélkiili
szerzodésekért a Szerzddeéskotd Szervezet
teljes kort feleldsséggel tartozik.

A szigné utdlagos megkéréséhez a
Szerzodéskoto Szervezet indoklast koteles
adni.

4.17 A szerzodések szamozdsa

A szerzddéstervezetet a Poszeidon/DMS
rendszerben elektronikus {igyiratba kell
iktatni. A rendszer altal generalt ligyiratszam
azonositja végig a szerzOdéskotési
folyamatban a tervezetet, majd késébb a
megkotott szerzddést. Szerzddés alairasara és
kikiildésére szam nélkiil nem keriilhet sor.
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A szerz6désmodositasokra ugyanez
vonatkozik azzal, hogy a szerz6dés cimében
vagy a targyanal fel kell tlintetni annak a
szerzOdésnek a szamat, amelyet modosit,
tovabba a modositds sorszamat (pl. a
szamu szerzodés 2. szami modositasa).

Kivételt képeznek ez alol a 4.15 pontban
meghatarozott megrendeléssel és visszaigazo-
lassal létrejott szerzodések, melyek esetén a
szerzOdés szama a megrendelést és visszaiga-
zolast tartalmaz¢ irat szamaval megegyezo.

4.18 A szerzodések nyilvantartasa, szerzodés
management

A Beszerzési Igazgatosag kozremiikddésével
megkotott  szerzddéseket a  Beszerzési
Igazgatosag  koteles  automatikusan  a
szerz6dés mindkét fél altali alairdsat kovetden
megkiildeni a  szerz0déskotd/szerzodést
kezel6 szervezet részére

A szerzOdéskotd  szervezetek  kotelesek
elektronikus nyilvantartast vezetni (az alairt
szerzOdést a mindkét fél altali alairasat kovetd
30 napon belil a Poszeidon/DMS-be
feltolteni) az altaluk kotott szerzodésekrdl a
Poszeidon/DMS Szerzddéstar moduljdban a
gazdasagi szervezetek (Kontrolling szervezet,
MAV SZK GUSZ, Pénziigy szervezet,
Gazdalkodas) és a Jog részére hozzaférés
biztositasaval (Szerzédések meniipont).

A megkotott  szerzddések,  szerzddés
modositasok Iényeges adatait, a
szerz6déskotést kovetden — Poszeidon/DMS
WF utols6 Iépéseként — haladéktalanul

rogziteni kell a szerzddés szerzddéstarba
helyezésével. Enélkill a munkafolyamat
befejezésére nincs mod. A Poszeidon/DMS
Szerzédéstar  kitoltésének  részleteit a
szerzOdések rogzitésének utmutatdja
tartalmazza.(6. sz. melléklet)

A szerz0déskotd szervezetek (kozbeszerzési
eljarasok  esetében a  Kozbeszerzési
Szabalyzat szerinti Un. szerzddést kezeld
szervezet) kotelesek eljarni a  szerzddés
teljesitése érdekében, illetve figyelemmel
kisérni a  szerzddés  teljesitését. A
szerz6déskotd/szerzodést kezeld szervezetek
kotelesek tovabba ellatni a  szerzddés
utogondozasat, kezelését a szerzddésben
biztositott jogok, kotelezettségek szerint pl.

opcios jog gyakorlasarol dontés,
meghosszabbitasrol dontés, meghosszabbités
elutasitasarol dontés, utdfeliilvizsgalati eljaras
tartasa (szerzédés management).

Amennyiben valamely aldirt szerzodés
késébb  gyakorolhatd  jogo(ka)t, kés6bb
teljesitendd intézkedés(eke)t tartalmaz, a
szerz0déskotd/szerzOdést kezeld szervezet a
sziikséges intézkedéseket - feltiintetve a
szerz0dés vonatkoz6 pontjat - az alairast
kovetden rogziti a szerzOdéstarban ¢és
megjeldl egy, az intézkedési hatdridot kelld
idovel megel6z6 idOpontot, majd azt
figyelemmel kiséri..

A szerz6dések modositasat €s megsziintetését
is rogziteni kell a Szerzddéstarban a
nyilvantartds naprakész allapotban tartisa
érdekében.

A 4.15 pont szerint megrendeléssel és annak
visszaigazolasaval 1étrejovo szerzddéseket is
rogziteni kell a nyilvantartasban.

A MAV SZK felelds a szerzédések adatainak
egységes elvek szerinti rogzitéséért, az
adatigénylések, szlirések teljesitéséért. A nyil-
vantartasban torténd rogzités a szerzodéskotd
szervezet felel6ssége. A Jog a nyilvantartas-
ban szerepld szerzddésekrdl a Vezérigazgato,
a FeliigyelObizottsag elndke részére, valamint
belsé ellendéri vizsgalat céljabol a belsd
ellendri szervezet részére engedélyezi a
hozzaférés megadasat a  vizsgélatvégzo
személyek részére a vizsgalat idejére. A Jogi
vezetd (vagy megbizottja) engedélyezheti mas
szervezeti egység részére is masolat kiadasat
a szerzédeéstarbol.

4.19 A szerzodések nyilvanossagra hozatala
Az informdciés Onrendelkezési jogrdl és az
informacioszabadsagrol szo616 2011. évi CXIIL.
tv. 1. sz. melléklete és a koztulajdonban allo
gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikddé-
sérdl szold 2009. évi CXXII. torvény 2. §-ban
leirtak alapjan az allamhéztartds, illetve a
Téarsasdg  pénzeszkozei  felhasznalasaval,
allamhaztartashoz, = Térsasaghoz  tartozé
vagyonnal torténd gazdalkodassal osszefliggd
— a nettd 5 millio forintot elérd vagy azt
meghaladd értékli — arubeszerzésre, épitési

beruhdzéasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
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vagyon vagy vagyoni értékll jog atadésara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozo
szerz6dések megnevezését (tipusat), targyat, a
szerzodést koto felek nevét, a szerzodés
értékét, hatarozott idore Kkotott szerzodés
esetében annak idotartamat, valamint az
emlitett adatok valtozasait a dontés megho-
zatalat kovetd 60 napon beliil kozz¢é kell tenni
(kivéve nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil Osszefiiggd beszerzések
adatai, mindsitett adatok, allamtitokka,
szolgalati titokk4 mindsitett adatok).

A szerzodés értéke alatt a szerzOdés targyaért
kikotott — altalanos forgalmi addé nélkiil
szdmitott (nettd) — ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes iigylet esetén pedig a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatérd — egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott — szerzédéseknél
az érték kiszamitdsakor az ellenszolgaltatés
egy évre szamitott Osszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerz6do féllel kotott azonos targyu szerzo-
dések értékét a kotelezettség szempontjabol
egybe kell szamitani.

A Tarsasag a torvény hatdlya ald tartozo
szerzOdések meghatarozott adatait a Tarsasag
honlapjan hozza nyilvanossagra.

A nyilvanossagra hozatallal kapcsolatos
intezkedéseket a Tarsasag megbizasabol a
MAV SZK Zrt. végzi.

A szerzddések Szerzddéstarban torténd rog-
zitéséért, ezaltal a szerz8dések nyilvantartasba
vételéért a Szerzddéskotd Szervezet, a meg-
kiildott szerzddések nyilvanossagra hozata-
laval Osszefliggd intézkedések megtételéért a
MAV SZK MTU a felelés.

4.20 A szerzddés teljesitése

4.20.1 A szerzddes targyanak teljesitése

A szerzOdés targya (szerzOdéses fokote-
lezettség) azzal teljesiil, ha a szerzddéses szol-
galtatas elfogadasra (atadas-atvételre) jogosult
szervezet erre felhatalmazott képviseldje
igazolja, hogy a szerzddésben vallalt
szolgaltatdst, megfelelden ¢€s hibatlanul
teljesitették, mely alapjan a szolgaltatas
ellenértékérol a szamla kiallithato, illetve a
kiallitott szamla kifizethetd.

rrrrr

kell a szerzodéssel, és — az tlzemeltetd
sziikség szerinti bevonasaval — hitelt
érdemléen meg kell gyézOddnie az annak
megfeleld teljesitésrél. A teljesitésigazolas
aladir6ja az igazolds  valdsagtartalmaért
munkajogi felel6sséggel tartozik.

A hatarid6 teljesitésének megallapitasakor

figyelembe kell venni az alabbiakat:

— A napokban, héonapokban vagy években
megallapitott hataridobe vagy idotar-
tamba (a tovabbiakban egyiitt: hataridd) a
szerz0déskotés napja nem szamit bele.

— Kezdbénap az a nap, amelyre a hatarido
megkezdésére okot ado cselekmény vagy
egyéb kortilmény esik.

— A hoénapokban vagy években megalla-
pitott hatarid6é azon a napon jar le, amely
szdmanal fogva a kezd6napot kovetd
napnak megfelel; ha ez a nap a lejarat
honapjdban hidnyzik, a hénap utolséd
napjan.

— Ha a hataridé utols6 napja nem munka-
napra esik, a hataridé csak az ezt kdvetd
legk6zelebbi munkanapon jar le (kivéve
az 1d0dszakos teljesitésti szerzddéseket,
ahol a teljesités napja az iddszak utolso

napja.)

4.20.2 Pénziigyi teljesités

Pénziigyi teljesités alatt nem készpénzes
fizetés esetén azt kell érteni, hogy a leigazolt
szamla vagy egyéb bizonylat alapjan a
kifizetés megtorténik, és a szerzodéses Osszeg
a masik szerz6d6 fél szamldjadn jovairasra
keriilt, vagy beszadmitds sordn a kotelezett
tartozdsa megsziinik. A Tarsasag fizetési
kotelezettsége esetén pénziigyi teljesitésnek
mindsil az i1s, ha a vételarral a Téarsasag
szamlavezetd bankja a Térsasdg szadmlajat
megterhelte, vagy a szamla vagy bizonylat
megfizetésére a fennalld tartozdsok ¢és
kovetelések dsszevezetésével keriil sor. Ennek
egyik modja a Ptk. szerinti beszamitas.
Készpénzes fizetés esetén pedig a pénztarba
torténd befizetés/pénztarbol torténd kifizetés
tekintendd a pénziigyi teljesitésnek.
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4.21 Szerzodésszegés  esetén  kovetendd
eljaras

A szerzddésszegés tényérdl irdsban tajé-
koztatni kell a szerzddést alairo vezetd(ke)t.

4.21.1 Belso egyeztetés
Szerz6désszegés vagy barmilyen, a teljesités
soran felmeriilt probléma esetén a szerzo-
déskotés folyamataban résztvevo, szakmailag
illetékes szervezeti egységeknek haladékta-
lanul egyeztetnitik kell.

A Tarsasaggal szerz6do fél szerzodésszegése
esetén a Tarsasag igényei érvényesitésének
modjardl és mértékérdl a szerzOdéskotésért
felelds szervezet vezetdje kezdeményezi a
DHL szerint illetékes vezetd dontését a
szamviteli és adozési, pénziigyi ¢és jogi
szervezettel egyeztetett allaspont alapjan.

4.21.2 Felszolitas teljesitésre, pert megel6zo
eljdards

A szerz6désszegésbol szarmazo igény érvé-
nyesitése soran a szerzodéskotésért felelos
szervezet a pert megel6zd eljaras keretében a
4.10.1 szerinti belsé egyeztetésben résztvevo
érintett szervezeti egységek jovahagydsanak
birtokéban irasban felszolitja a szerzodést sze-
g0 felet a teljesitésre, annak jogi €s pénziigyi
kovetkezményeire  torténd  figyelmeztetés
mellett.

Amennyiben a szerzddést szegd fél a szer-
zOdéssel Osszefiiggésben szamlat bocsat ki, a
felmondasi kérelem benyujtasanak elkertilése
érdekében a szerzddéskotésért felelds szer-
vezet a pert megel6zé eljards keretében —
szlikség esetén a Jog kozremiikddésével — ko-
teles a szamlaban szerepld Osszeget a
szerzOdésszegésre vonatkozd részletes indo-
kolassal a teljesitési id6 lejartat koveté 20
napon beliil vitatni, és a szamlat ezen
hataridén beliil a szerzddést szegd fél részére
visszakiildeni. A pert megel6zd eljaras soran
is torekedni kell arra, hogy a szerzddés
teljesiiljon. Ha attél eredmény varhato,
egyeztetést kell lefolytatni. A pert megel6z6
eljarasba be kell vonni a Jog szervezetet és
indokolt esetben a Pénziigy szervezetet.

4.21.3 Megbizas peres eljaras meginditasdra
Amennyiben a pert megel6zé eljards ered-
ménytelen, a szerzddést kotd szervezet

vezetdje a Joggal torténd ismételt egyeztetést
kovetden, és annak eredményétdl fliggden, az
igények jogi uton torténd érvényesitésére
irasban javaslatot tesz peres vagy peren kiviili
eljards meginditasara a Jognak. A perlési
megkeresés csak irdsban torténhet. A Jog a
DHL figyelembevételével intézkedik az
eljaras meginditasarol, sziikség esetén kiilsd
ligyvédet biz meg. A megbizashoz csatolni
kell mindazokat az eredeti okiratokat és
bizonylatokat, amelyek a jogi igények
érvényesitését megalapozzak.

4.22 A szerzodésekre vonatkozo kiilonos
szabalyok

4.22.1 Altalinos  szerzédési  feltételekre
(ASZF) és a mintaszerzédésekre vonatkozé
kiilonos szabadlyok

Az altaldnos szerzddési feltételeket és a
mintaszerzodéseket a szerzédéses kapcsola-
tokban, az erre vonatkozd utasitasban eldirt
formaban és tartalommal lehet alkalmazni.
Amennyiben adott ligycsoportra vonatkozdan
van a Tarsasdgon beliil elérhetd mintaszer-
z6dés, a szerzodéseket minden esetben kote-
lez6 az aktudlis mintaszerzodés alapulvé-
telével elkésziteni, és a szerz0déskotd szerve-
zeti egységnek — adott esetben a Jog segitsé-
gével — ki kell valasztania az alkalmazott
mintaszerz0dést a Poszeidon/DMS WF
elinditdsat kovetden. Az altaldnos szerzédési
feltételekben ¢és a mintaszerzodésekben
szabalyozni kell minden, a Téarsasag
gazdasagi ¢€s jogi érdekeit tadmogatd
koriilményt és feltételt, amely nem az adott
igylet konkrét jellemzoirdl szol, és az adott
szerzddéstipus esetében alkalmazdsuk
indokolt. A szerzddések létrejonnek a felek
altal megtett jognyilatkozattal (ajanlatkérés,
ajanlat, ajanlat elfogaddsa), amennyiben ezen
jognyilatkozat(ok)ban hivatkoznak az
altalanos szerzodési feltételekre, ¢és a
jognyilatkozat(ok) tartalmazzak a szerzddés
1étrejottéhez sziikséges valamennyi, az eseti
ligyletre vonatkozd 1ényeges tartalmi elemet.

A DHL szerinti szervezeti egység vezetok a
Jogi vezeténél kezdeményezhetik 1) altalanos
szerz6dési feltételek vagy mintaszerzddések
kiadasat.
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A mintaszerzodések modositasara,
kiegészitésére, cserélésére kizardlag a Jog jo-
gosult sajat észlelése, vagy az SZMSZ szerinti
tevékenységi kor vezetok kezdeményezésére.

A Jog az SZMSZ szerinti tevékenységi kor
vezetOk altal kezdeményezett mintaszerzodést
az erre iranyul6 igény beérkezését kovetd 30
munkanapon beliil elkésziti, sziikség esetén a
kezdeményez6 szervezeti egysé€g, valamint a
MAV SZK GUSZ és a Pénziigy szervezet
bevonasaval.

A Jog a mintaszerzddés elkészitését jogosult
megtagadni, ha az adott iigytipusra nézve
ilyen dokumentum mar rendelkezésre all,
vagy megitélése szerint az adott ligycsoportra,
annak jellegénél, értékénél, gyakorisdganal
fogva mintaszerz6dés elkészitése nem indo-
kolt. A Jog az allaspontjar6l az SZMSZ
szerinti tevékenységi kor vezet6t irasban
értesiti.

Az altalanos szerzédési feltételeket és a
mintaszerz6déseket valamennyi, a szerz6dés-
kotésben érintett szervezeti egységnek jova
kell hagyni.

Altalanos szerzdési feltételek vagy minta-
szerz0dések normativ utasitassal adhatok ki.

Az altalanos szerzddési feltételek vagy minta-
szerz0dés szerinti szerzOdések eldkészitésére
¢s alkalmazasuk elfogaddsara jelen utasi-
tasban rogzitett szabalyokat kell
értelemszertien alkalmazni.

Az altalanos szerzddési feltételektdl vagy
mintaszerz6déstél eltéré tartalmu szerzo-
deseket — ide nem értve a 200.000 Ft alatti
szerz6déseket — minden esetben meg kell
kiildeni kontrolling, szamviteli, pénziigyi,
gazdasagi és jogi szignora.

Ertékhatarhoz kétotten (netté 5 millio Ft alatt)
a mintaszerzédéseknek megfeleld szerzdédések
felmentést kapnak a szignozasi folyamat alol.
A szerz6déskotd szervezeti egységnek nyilat-
kozni kell a mintaszerz6dés alapjan kotendo
szerz6dés ¢és az alkalmazott mintaszerzddés
szOvegazonossagarol, valamint az alkalmazott
mintaszerzodést az elérési ut megadasaval
meg kell jelolni. A mintaszerzddések alapjan
készitett egyedi szerz6déseken a készitd nevét
a lablécben meg kell jeleniteni.

4222 A  személyszallitasi  szerzodésekre
vonatkozo kiilonos szabalyok:

Személyszallitdsi  szerz6dés a  Téarsasag
Személyszallitasi Uzletszabalyzataban foglalt

feltételek bekovetkezése esetén jon létre.

Dijmentes utazasra jogosultak esetén a sze-
mélyszallitasi szerzdédés a vasuti személy-
szallitasi szolgaltatas igénybevételekor kelet-
kezik (rautald magatartas).

4.22.3 A munkavégzésre iranyulo egyéb
jogviszony létesitése esetéen alkalmazando
eljaras:

A munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony

kizarolag csak a humanerdforrds vezetd

engedélyével létesithetd.

A humaénerdforras vezetd engedélyezése ese-

tén Humanerdforrds menedzsment szervezet

munkatarsa a jogviszonnyal kapcsolatos 1é-
nyeges adatokat megkiildi a Beszerzés részére

annak érdekében, hogy allasfoglalast kérjen, a

jogviszony a Kbt. hatdlya al4 tartozik-e.

- Amennyiben az allasfoglalds alapjan a
jogviszony nem tartozik a Kbt. hatilya
ala, akkor a szerz6dés megkdtheto.

- Amennyiben az allasfoglalads alapjan a
Kbt. hatalya ala tartozik, akkor a MAV-
START  Zrt. mindenkor hatdlyos
Kozbeszerzési Utasitasa szerint kell
eljarni.

5.0 HIVATKOZASOK, MODOSITASOK
HATALYON KiVUL HELYEZESEK

9.1 Az  lgyvédi  szerzddésekre  jelen
utasitdsban  foglaltakat az  iligyvédek
megbizasa, szakmai feliigyelet és az ligyvédi
teljesités  igazolasarol sz6l6 mindenkor
hatalyos utasitasban [jelenleg a 65/2014. (VIL.
22. MAV Ert. 34.) sz. alatt modositott 1/2008.
(MAV-START  FErtesité 3.) VIG. sz
vezérigazgatoi utasitasban] foglalt
eltérésekkel kell alkalmazni.

5.2 A szakért6i szerzddésekre jelen utasitas-
ban foglaltakat a szakértéi szerzédésekrol
sz6l6 mindenkor hatdlyos  utasitasban
[jelenleg a 67/2014. (VIL. 22. MAV-START
Ert. 22.) sz. vezérigazgatoi utasitas a szakértoi
¢és tanacsadasi szerzddésekrdl szolo 36/2008.
(VL. 6. MAV-START Ert. 11.) VIG. sz
vezérigazgatodi utasitds 2. sz. moddositasarodl]
foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.
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5.3 A Kbt. hatdlya ald tartozd szerzédések
megkotésénél figyelembe kell venni a
Tarsasdg Kozbeszerzési Szabdlyzatarol szo6lo
mindenkor hatalyos utasitisban [jelenleg a
MAV-START Zrt. kozbeszerzési
szabalyzatarol szolo 60/2016. (XIL.15. MAV-
START Ert. 43). VIG sz. vezérigazgatoi
utasitas] foglaltakat.

54 A szerzOdésekkel 0Osszefiiggd iratke-
zelési, tlgyintézési feladatokra az érintett
leanyvallalati csoport Iratkezelési Szabalyza-
tardl szol6 1/2017. (I. 6. MAV Ert. 1.) EVIG
Sz. utasitds vonatkozd rendelkezéseit kell
megfelelden alkalmazni.]

5.5 A cégjegyzési jog részletes szabalyairdl a
cégképviselet, a  cégjegyzési jog, a
bankszdmla feletti rendelkezési jog, valamint
a jogi képviselet rendjérdl sz6l6 mindenkor
hatalyos utasitasban [jelenleg a 66/2014. (VIL.
22. MAV-START Ert. 34.) sz. vezérigazgat6i
utasitds a cégjegyzés ¢és cégképviselet
rendjérdl szolo 31/2008 (IV. 30. MAV-
START FErt. 8) VIG. sz. vezérigazgatéi
utasitas 1. sz. modositasarol] rendelkezik.

56 A Tarsasagtol nem fliggetlen
vallalkozassal kotott szerzddések esetén a
szerzodés megkotésekor el kell késziteni a
kapcsolt vallalkozasok kozotti alkalmazott
arak nyilvantartasi és adozasi
kovetelményeirdl szo6ld6 mindenkor hatalyos
utasitasban [jelenleg a 19/2016. (VI. 10.
MAV Ertesité 10.) sz. EVIG utasitas a nem
fiiggetlen felek kozott alkalmazott arak és az
ingyenes tigyletek elszamolasi és
nyilvantartas vezetésének szabalyairol] szerint
a teljes ar nyilvantartast.

5.7 A MAV-START Zrt. mindenkor hatalyos
beszerzési utasitasa

5.8 A mintaszerzddéseket a tipusszerzddések
alkalmazasarol sz6l6 mindenkor hatalyos
utasitdsban [jelenleg a tipusszerzddések
alkalmazasarol szol6 36/2014. (I11. 20. MAV-
START Ert. 17.) sz. vezérigazgatéi utasitas 2.
szamu modositasardl szolo 5/2016. (II. 18.
MAV-START FErt. 7.) sz. vezérigazgatoi
utasitas] tartalmazza.

5.9 1/2012. (I. 13. MAV Ertesit6 1.) sz.
EVIG utasitas a beszerzés tamogatod egységes
informatikai rendszer hasznalatarol

5.10 Az Alapit6i, Igazgatosagi és Elnok-
vezérigazgatoi dontések esetén az
eléterjesztések rendjérél szold mindenkor
hatalyos utasitasban [jelenleg a 42/2013. (XI.
28. MAV-START Ert. 33.) sz. vezérigazgat6i
utasitas és a 16/2015. (IV. 30. MAV Ert. 7 .)
EVIG sz. utasitas az eldterjesztések rendjérol]
rendelkezéseit is alkalmazni kell.

5.11 A MAV csoport szallitoi elémindsitésre
vonatkoz6 5/2017. (I. 20. MAV Ert. 3.) EVIG
Sz. utasitas

5.12 A Tarsasdg mindenkor hatalyos
Informatikai Biztonsagi Szabalyzata

5.13 A Tarsasdg mindenkor hatalyos
Adatvédelmi utasitasa

5.14 A  Tarsasdg mindenkor hatdlyos
Uzletititok-védelmi szabéalyzata

5.15 A Tarsasdg mindenkor hatalyos
kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatairol
val6 tajékoztatas szabalyzata

5.16 2011. évi CXII torvény az informéacios
onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol

5.17 Jelen utasitas kiadasaval hatalyat veszti
a szerzddéskotések rendjérdl szolo 16/2011.
(IX.20. MAV-START FErt. 5) sz
vezeérigazgatoi utasitas.

6.0 HATALYBA LEPES

Jelen utasitas a kozzétételt kdvetd napon 1ép
hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit a hataly-
balépést kovetden inditott szerzodéskotési
folyamatok tekintetében kell alkalmazni.

7.0 MELLEKLETEK

1. szamu melléklet
A Poszeidon/DMS szerzddéskotési folyamat
leirasa

2. szamu melléklet:
A Poszeidon/DMS
folyamatabra

szerzodéskotési

3/a szamu melléklet:
Partnermindsités (a szabalyok szoveges
leirasa)

3/b szamu melléklet:
Vevomindsité adatlap  (2.000.000  Ft-ot
meghalado szerzodéses érték felett)
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3/c szam\ melléklet:
Egyéb vevok mindsitése (2.000.000 Ft-ot
meghalado6 szerzddéses érték felett)

4. szamu melléklet:
A szerzodést biztositd jogintézmények ¢és
egyéb biztositékok fajtai, fogalma

5. szdmu melléklet:
Egyeztetés nélkil megfeleld pénziigyi
feltételek

6. szdmu melléklet:
A szerzOdések rogzitésének tmutatoja

7. szdmu melléklet:
Megvalaszolandd kérdések, kifejtendd témak
tablazata

Az 1-2. mellékletek csak elektronikusan
keriilnek kozzétételre, a MAV Zrt. intranet
portaljan

(MAV Intranet — DMS — Munkafolyamatok
— Szerzdédésmenedzsment)

Csépke Andras s.k.
vezérigazgato
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3/a szamu melléklet

Partnermindsités: A szabalyok szoveges leirasa

A partnermindsitést 2.000.000 Ft szerzédéses érték feletti szerzddések esetén kell az
alabbiak alapjan elvégezni.

A partnermindsitést a Szerzodéskotd Szervezet végzi el. A 12 honapnal hosszabb
szerzOdések esetében a partnermindsitést 12 havonta meg kell ismételni, amely az
Szerz6déskotd Szervezet feladata.

A vevlO elfogadhatosaganak felelossége a Szerzodéskotd Szervezetet terheli, igy kelld
koriiltekintéssel kell eljarnia, amikor szerzOdést kot, és a Szerz6déskotd Szervezet
felel0ssége, hogy a partnermindsitéshez minden adatot beszerezzen, ami a mindsitéshez
szlikséges. A vevO megfelel azonositasa is a Szerz6déskotd Szervezet feladata.

A vev6 mindsitésekor minden esetben ki kell tolteni a 3/b mellékletben 1évo ,,VevOminGsitd
adatlapot”. Ha a vev6 a ,,IV. Egyéb esetek” pontban leirt tipusba sorolhat6, akkor a 3/c
mellékletben 1év6 ,,Egyéb vevok mindsitése” cimii adatlap kit6ltése utdn lehet a mindsitést
elvégezni, és a dontést (elfogadhato vevd, vagy nem) meghozni.

Amennyiben létezik, az Igazsigligyi Minisztérium honlapjan a Céginformécios és az
Elektronikus Cégeljarasban Kozremiikodé Szolgalat altal kozzétett, utolsé 3 auditalt
beszamolot kell vizsgalni. Amennyiben a Magyarorszdgon bejegyzett gazdalkodo szervezet
beszamoloja nem elérhetd, és ennek indoka (pl.: Ujonnan Iétrejott vallalkozas) nem
azonosithatd, a partnerrel szerzodés nem kothetd.

I. A vevoket 4 kategoriaba soroljuk:

1. Automatikusan elfogadott vevé (biztositékok nélkiil)
2. Mindsitett vevo, ahol a fedezet elégséges

3. Egyéb vevok

4. Elutasitott vevo

I1. Automatikusan elfogadott vevok (biztositék nélkiil) esetei

[y

. Multinacionalis nagyvallalat, vagy annak magyarorszagi leanya, amennyiben:
— sajat tokéje nagyobb, mint 2 Mrd Ft, és

— nyereséges volt az elmult évben, és

— sajat tokéje nem kisebb, mint jegyzett tokéje, €s

— legalabb 3 éve iizleti évet lezart, és

— aszerzddéses értek nem nagyobb, mint az el6z6 éves arbevételének egy tizede, és
— a fizetési szokésai ismertek a Tarsasdg szamara, ¢és a fizetés tekintetében
fegyelmezettnek tiinik,

vagy

N

. Mas vallalat, amennyiben:

— sajat tékéje nagyobb, mint a jegyzett tékéje, és

— sajat tOkéje nagyobb, mint 200 M Ft, és

— azelmult 3 évben létezett, és nyereséges volt, és

— az elmult 3 évben nem romlott fokozatosan a profit tendenciaja, és

— aszerzddés Osszege nem haladja meg el6z0 éves arbevételének egy tizedét, és
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3/a szamu melléklet

— azelmult 3 éves mérlegbeszamolojat elkiildte, és

— eladosodottsaga (hosszu lejaratu kotelezettségek/hosszu lejarata kotelezettségek + sajat
toke) 40% alatt van, és

— likviditasi mutatdja (forgdeszkézallomany/rovid lejaratu kotelezettségek) eléri legalabb
a 100%-t, és

— afizetési szokasai ismertek a Tarsasag szamara, ¢és a fizetés tekintetében
fegyelmezettnek megbizhatonak tlinik,

vagy

3. A magyar tézsdére bevezetett cégek
I11. Minésitett vevo, ahol a fedezet elégséges

Elfogadhato a vevd, amennyiben:

— 3 éves mérlegbeszamoldja az Igazsagiigyi Minisztérium honlapjan elérhetd

— sajat tokéje nem csokkent a jegyzet tokéje ala, és

— afizetési szokdsai ismertek a Tarsasag szdmara, €s a fizetés tekintetében
fegyelmezettnek, megbizhatonak tlinik, és

— megfeleld biztositékot kinal fel.

Biztositékként elfogadhat6:

— készpénz,

— bankgarancia,

— atarsasag valamennyi szamlajara biztositott beszedési (inkasszos) jogosultsag.

IV. Egyéb esetek

Minden mas esetben a vevot a 3/c mellékletben kitoltott mindsitd lap alapjan kell
jovahagyni.
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3/b szamu melléklet

Vevomindésito adatlap
(2.000.000 Ft-ot meghaladé szerzédéses érték felett)

Az elvégzett feladatokat pipaval kell jelSlni.

Szerz6déskoto Szervezet tolti ki!

Melyik kategoriaba tartozik a vevo az elvégzett mindsitések alapjan? (Szerz6dé
szervezet tolti ki, x-szel jelolve):

Multinacionalis nagyvallalat, vagy annak magyarorszagi lednya, a II.1. pontban* leirt
feltételek teljesiilésével

___Magyar tézsdére bevezetett cég

~ Maés vallalat, amelyre igaz a I1.2. pontban* leirt feltételek mindegyike

_____ Mindsitett vevd, amelyre igaz a III. pontban* leirt feltételek mindegyike

__ Egyéb* (ekkor a 3/c melléklet** is kitoltendod).

A vevo elfogadasarol szolé dontés:
(bekarikazni)

Elfogadhat6 vevoként a fenti vevé?: IGEN/NEM

Datum:

* a szerzG6déskotések rendjérdl szold 14/2017. (1. 23. MAV-START FErt. 12.) szami VIG
utasitas 3/a szamu melléklete szerint vizsgalando

** 3 szerzGdéskotések rendjérdl szolo 14/2017. (11, 23. MAV-START Ert. 12.) szamu VIG
utasitas 3/c szamu melléklete szerinti, ,,Egyéb vevOk mindsitése” megnevezésii adatlap
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Egyéb vevok mindsitése
(2.000.000 Ft-ot meghaladé szerzédéses érték felett)

Szerz0déskotd Szervezet tolti ki!

Mérlegbeszamolo fobb adatai:
Az elkért utols6 harom év hiteles mérlegbeszamoloi alapjan kell kitolteni.

A beszamolok ellendrzésekor alapvetd szabaly: Amennyiben 1étezik, az Igazsagiigyi Minisztérium
honlapjan a Céginformaciés és az Elektronikus Cégeljarasban Kozremiikodd Szolgalat altal
kozzétett, utolsd 3 auditalt beszamolot kell vizsgalni. Amennyiben a Magyarorszagon bejegyzett
gazdalkodo szervezet beszamoldja nem elérhetd, és ennek indoka (pl. Gjonnan 1étrejott vallalkozas)
nem azonosithato, a partnerrel szerzodés nem kotheto.

T-3.¢év T-2.¢év T-1.¢év
Osszes pénzeszkoz
Osszes eszkoz
Jegyzett toke
Sajat toke
Osszes kotelezettség
Meérleg-t66sszeg
Arbevétel
Uzemi eredmény
Adozas eldtti eredmény

Meérleg szerinti
eredmény

T = targyév

Cégbirosagi adatok

Cégalapitas éve:

Jegyzett toke:

Legfrissebb modositott jegyzett toke:
A cég tulajdonosai tulajdonaranyokkal:
A cég 16 tevékenysége:

Cégjegyzésre jogosult:
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Cégtorténet a Tarsasaggal:
A Tarsasaggal hany éve all kapcsolatban a cég?:

Volt-e 3 éven beliil valamilyen komoly fizetési probléma a céggel? (szoveges rovid leiras):

Referenciak:

Banki referenciak leirasa:

A partner menedzsmentje és tulajdonosai (maganszemély esetén a partner):

Tulajdonosok (partner) nevei, illetve a vezetok nevei:

Ki a kapcsolattartd személy a partnerrel a Tarsasag részérdl?
A fedezet / biztositék leirasa, amit a Tarsasag kap:

A vevo elfogadasarol szolé dontés:

(bekarikazni)

Elfogadhat6 vevoként a fenti vevé?: IGEN/NEM

Jogkor szerinti szerzodéskoto szervezet alairdja (nyomtatott betitkkel és

Datum:
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A szerzodést biztosito jogintézmények,
biztositékok

I. A biztositék fogalma: olyan dolog vagy jog, amely a jogosult ( jelen esetben a MAV-START
Zrt.) kovetelésének teljesitését biztositja szerzédés vagy jogszabaly alapjan.

A biztositékokra vonatkozd, itt nem ismertetett rendelkezéseket alapvetden a Ptk, illetve emellett
egyeb mas jogszabalyok tartalmazzak.

Az 1 Ptk. nevesitetten ugyan csak két biztositéki szerzddésfajtat ismer, a kezességi szerzodést és a
garancia szerzodést, biztositéki funkcidt azonban mas jogintézmények is betdlthetnek, melyeket az
alabbiakban ismertetiink.

I1. A biztositék fajtai:

foglalo

garancia

- jogvesztés kikotése

- zalogjog/ 6vadék

- kezesség

- letéti szerz6dés

- kotbér

- felhatalmazo levélen alapul6 beszedési megbizés

1. A foglalo

A masik félnek fizetett pénzt akkor lehet foglalonak tekinteni, ha annak fizetésére a
kotelezettségvallalas megerdsitéseként keriil sor, és ez a rendeltetés a szerz6désbdl egyértelmiien
kittinik.

Ha a szerzddést teljesitik, a tartozas a foglalo osszegével csokken. Ha a szerzddés teljesitése olyan
okbdl hitisul meg, amelyért egyik fél sem felelds, vagy mindkét fél felelds, a foglalo visszajar.

A teljesités meghitsulasaért felelds fél az adott foglalot elveszti, a kapott foglalot kétszeresen
koteles visszatériteni.

A foglald elvesztése vagy kétszeres visszatéritése a szerzOdésszegés kovetkezményei alél nem
mentesit. A kotbér €s a kartérités osszege a foglalo dsszegével csokken.

2. Garancia

Az 0 Ptk. egyértelmiivé teszi, hogy garanciat nemcsak bank vallalhat, masrészt jogi mibenléte
elhatarolhatd az okmaényos meghitelezéstol. Ebben a mellékletben a garanciara vonatkozd jogi
szabalyozas lényegét ismertetjiik, igy annak a MAV-START Zrt-n beliili alkalmazhatosaga,
elfogadhatdsaga tekintetében.

A garanciaszerzddés, illetve a garanciavallald nyilatkozat a garantdr olyan kotelezettségvallalasa,
amely alapjan a nyilatkozatban meghatarozott feltételek esetén koteles a jogosultnak fizetést
teljesiteni.

A szerzddést és a garanciavallald nyilatkozatot irasba kell foglalni.

A garantér garanciavallalo nyilatkozat szerinti kotelezettsége fliggetlen attdl a kotelezettségtol,
amelyért garancidt vallalt, a garantdr nem érvényesitheti azokat a kifogasokat, amelyeket a
kotelezett érvényesithet a jogosulttal szemben.
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A jogosult nem ruhédzhatja 4t a garancia érvényesitésének jogat a garantdr hozzajarulasa nélkiil,
de jogosult azt a személyt megjeldlni, akinek a garantdr a fizetést teljesiteni koteles.

A garantOr abban az esetben koteles fizetést teljesiteni a garancia alapjan, ha a jogosult irasban,
¢s a garanciavallalo nyilatkozatban meghatarozott kovetelményeket pontosan betartva szolitotta fel
a fizetésre.

A garantOr koteles késedelem nélkiil értesiteni a kotelezettet a fizetési felszolitas kézhezvételérol.
A garantOr érvényesitheti mindazokat a kifogasokat, amelyek 6t a jogosulttal szemben sajat
személyében megilletik.

A garant6r késedelem nélkiil koteles

a) a jogosultnak teljesiteni, és a teljesités megtorténtérdl a kotelezettet értesiteni; vagy

b) a teljesitést megtagadni, és a teljesités megtagadasardl - annak indokat megjeldlve - a
kotelezettet és a jogosultat értesiten.

Ha a garant6r rendelkezésére allo informaciok alapjan a jogosult nyilvanvaloan visszaélésszeriien
vagy rosszhiszemiien ¢l a lehivas jogaval, a garantér nem koételes fizetést teljesiteni, és a mar
teljesitett fizetést visszakovetelheti.

A jogosult nyilvanvaldan visszaélésszeriien vagy rosszhiszemiien jar el kiilondsen, ha

a) a garantdrnek benyujtott okmanyok barmelyike hamisitott;

b) a kotelezett teljesitette azt a kotelezettséget, amelyért a garantér garanciat vallalt, vagy a
jogosultat a lehivasban meghatarozott 6sszeg egyéb okbol nem illeti meg;

C) a jogosult szandékos magatartasa akadalyozta meg annak a kotelezettségnek a teljesitését,
amelyért a garantér garanciat vallalt; vagy

d) birésagi hatarozat allapitotta meg annak a kotelezettségnek az érvénytelenségét, amelyért a
garantOr garanciat vallalt, kivéve, ha a garancia erre az esetre is szolt.

A garant6r a hatérozatlan id6re vallalt garanciat harom év elteltét kovetden legalabb harom hénapos
felmondasi idével megsziintetheti.
Ha a garantdr fogyaszto, a garanciavallald nyilatkozat készfizetd kezességként érvényes.

3. A jogvesztés kikotése

A felek irasban kothetik ki, hogy a szerzddésszegésért felelds fél elveszit valamely jogot, amely 6t a
szerzOdés alapjan egyébként megilletné.

Ilyen lehet tobbek kozott részletvételnél a részletkedvezmény elvesztése, egyosszegii teljesités
esetén kikotott vételarfizetési kedvezmény elvesztése, vagy lizingszerzddésnél a lizingdijrészlet
nemfizetése miatt a tartdos hatarozott futamidd letelte elétt az azonnali hatalyu felmondési jog
gyakorlasa.

4. A zalogjog

Ugyan biztositéki szerepet tolt be, de az 0j Ptk. a zalogjogot korlatolt dologi jogként kezeli, amely
az eredeti tulajdonos tulajdonjoganak fenntartdsa mellett nyujt a jogosult szdmara dologi
biztositékot.
A biztositékok terén a legtobb valtozast a zalogjog szabalyozasaban hozta az 0 Ptk:
- nem kiilonit el zadlogjog fajtakat, hanem egységes dologi biztositékként kezeli azokat,
- aszabalyozas a zalogjog létszakaszaihoz (alapitas, érvényesités, megsziinés) igazodik,
- az 6vadekot nem kezeli kiilon biztositék fajtaként, hanem integralja a zalogjogba, specialis
zalogként, melynek két megkiilonboztetd jegye van: a)az 6vadékba adhatd vagyontdrgyak
kore korlatozott, €s b) az 6vadék kozvetlen kielégitési jogot biztosit a jogosult szdmara,
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- megsziint két zalogfajta, nevezetesen a vagyont terheld zalogjog és az 6nalld zalogjog,

- bevezeti a kiilonvalt zalogjog fogalmat: a zalogjog jarulékossaga aldli sziik kivételéként a
jelzéaloghitelintézetek refinanszirozasi gyakorlatanak eldsegitése érdekében e hitelintézetek
megszerezhetik a refinanszirozott kovetelést biztositd jelzalogjogot. Vagyis a zalogjogosult
hitelezdje szamara biztositékul atruhazott zalogjogot nevezziik kiillonvalt zadlogjognak.

Habar az 0j Ptk. hatdrozottan keriili a zalogjogi fajtdk megjelolését, és kimondottan a zalogjog
egységét hangsulyozza, szabalyozasuk alapjan az alabbi csoportokat lehet meghatarozni:

— Jelzalog: a zdlogjog megfeleld nyilvantartasba vald bejegyzéssel jon 1étre,

— Kézizalogjog: a zalogtargy birtokanak a zalogjogosult részére torténd atruhdzasaval jon
1étre.
- Kovetelést, vagy jogot terheld zalogjog,

- kiilonvalt zalogjog.

Zalogjoga alapjan a zalogjogosult a kovetelésének biztositdsara szolgdld vagyontargybol
(zélogtargy) mas koveteléseket megel6z6 sorrendben kielégitést kereshet, ha a biztositott kovetelés
kotelezettje ( személyes kotelezett) nem teljesit.

A zalogjog l1étrejon, ha

a) a zalogjogosult és a zalogkotelezett megalapitja a zalogjogot; és

b) a zalogkotelezett rendelkezési joggal bir a zalogtargy folott.

Zalogjog megalapitasdhoz zalogszerzddés és erre tekintettel

a) a zalogjog megfeleld nyilvantartasba vald bejegyzése (jelzalogjog); vagy

b) a zalogtargy birtokanak a zalogjogosult részére torténd atruhazasa (kézizalogjog) sziikséges.

A zalogszerzddést irasba kell foglalni. Kézizdlogjog esetén a zalogszerzddést potolhatja a
zélogjogosult altal kiallitott értékpapir, amely a zalogjogosulttal szemben feljogositja az okirat
birtokosat arra, hogy az értékpapirban meghatarozott Osszeg ellenében, az értékpapirban
meghatarozott idétartamon beliil megkapja a zalogtargyat.

A zélogszerzddést potolja a jogszabdly olyan rendelkezése, amely alapjan valamely kovetelés
jogosultjat zalogjog illet meg.

A jelzélogjogot

a) ingatlan esetén az ingatlan-nyilvantartasba;

b) ingd dolog, valamint jog és kdvetelés esetén a hitelbiztositéki nyilvantartasba
kell bejegyezni.

Ha az ing6 dolog tulajdonjogat vagy a jog fennallasat kozhiteles nyilvantartas (a tovabbiakban:
lajstrom) tanusitja, a jelzalogjog megalapitasahoz a megfeleld lajstromba valo bejegyzés sziikséges.

Az ingatlan-nyilvantartasba és a lajstromba vald bejegyzésre a zalogszerz6dés vagy a
zalogkotelezett bejegyzési engedélye alapjan keriilhet sor, ha

a) a zalogszerz6dés vagy a bejegyzési engedély egyedileg meghatarozza a zalogtargyat; és

b) a zalogkotelezett a dolognak vagy jognak az ingatlan-nyilvantartas vagy lajstrom szerinti
tulajdonosa vagy jogosultja.

A hitelbiztositéki nyilvantartasba vald bejegyzésre egyedileg vagy koriilirassal meghatarozott
zalogtargy tekintetében keriilhet sor. A bejegyzésnek nem akadalya, ha a bejegyezni kivant
zalogtargy a bejegyzés idopontjdban nem létezik, vagy azon a zalogkotelezettet nem illeti meg a
rendelkezési jog.
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Ovadék

1.)a) pénzen és értékpapiron kézizalogjogként;

b) dematerializalt érté¢kpapiron kézizalogjogként vagy a 2. pontban meghatarozott modokon;

c) fizetésiszamla-kovetelésen a 2. pontban meghatarozott modokon;

d) jogszabalyban meghatarozott egyéb vagyontargyon a 4. pontban meghatarozott médon
alapithato.

2. Dematerializalt értékpapiron és fizetésiszdmla-kovetelésen ovadék alapitasa torténhet

a) a szamlatulajdonos, a szamlavezet6 és a zalogjogosult kozotti irasbeli megallapodassal, amely
szerint a szadmlavezetd a szadmlatulajdonos rendelkezéseit a zalogjogosult jovahagyasaval, a
zalogjogosult rendelkezéseit a szamlatulajdonos jovahagyasa nélkiil is teljesiti; vagy

b) a szamlavezetd javara oOnmagaban a szamlatulajdonos és a szamlavezeté kozotti
zalogszerzddéssel.

3. A szamlavezet6 a 2. pontban foglaltak szerint fennallé zalogjogot valamennyi szamlakivonaton
¢és egyeb egyenlegkozId iraton koteles feltiintetni.

4. Ha az 6vadék targya jogszabalyban meghatarozott vagyontargy, az 6vadék alapitasahoz az
sziikséges, hogy az 6vadék targya egyértelmiien azonosithatd modon a kotelezett hatalméabol a
jogosult hatalmaba keriiljon, vagy a kotelezett korlatlan rendelkezése alol egyébként kikeriiljon.

Zalogjog egy vagy tobb, fennalldé vagy jovobeli, feltétlen vagy feltételes, meghatarozott vagy
meghatarozhatd osszegli pénzkovetelés biztositdsara alapithato.

Ha a zalogjogot nem pénzkovetelés biztositasara alapitottdk, a zalogjog a kovetelés
nemteljesitésébdl eredd kartéritési igényt vagy egyéb pénzkovetelést biztositja.

Birosagi eljarasban nem érvényesithetd kovetelés biztositasara zalogjog nem alapithato.

A zélogtarggyal vald helytallds terjedelme annak a kovetelésnek a mindenkori terjedelméhez
igazodik, amelynek biztositasara a zalogtargy szolgal.

A zélogtarggyal valo helytallas kiterjed a zalogjoggal biztositott kdvetelés kamataira, a kdvetelés és
a zalogjog érvényesitésének sziikséges koltségeire és a zalogtargyra forditott sziikséges koltségekre.
Ha a felek meghataroztak azt az 0sszeget, amelynek erejéig a zalogjogosult kielégitést kereshet a
zalogtargybol, a zalogjog a kovetelést €s jarulékait annyiban biztositja, amennyiben azok a
keretdsszeget nem haladjak meg.

A biztositott kovetelés atruhdzasaval vagy egyéb modon vald atszallasaval a zalogjog is atszall a
kovetelés U jogosultjara.

A zélogjogot a zalogjoggal biztositott koveteléssel egyiitt lehet atruhazni.

A jelzalogjog jogosultja - szerzddéssel, tartozasanak biztositékaul - a biztositott kdvetelés nélkiil is
atruhédzhatja a zalogjogot ( kiilonvalt zalogjog) a vele szembeni kovetelés jogosultjara. A kiilonvalt
zalogjog alapjan a zalogjogosult jogai a zalogjog megszerzdjét illetik.

Zalogjog targya barmely vagyontargy lehet.

Kézizalogjog targya ing6 dolog lehet.

Ko6z6s tulajdonban 4llé6 dolognak a zalogkdtelezett tulajdondban 1évd tulajdoni hényada, tobb
személyt megilletd jognak a zéalogkdtelezettet megilletdé hanyada, tovabba oszthatd kovetelés
meghatarozott része kivételével dolog vagy jog egy részén nem lehet zalogjogot alapitani.

Ha a zélogtargy jog vagy kovetelés és e torvény eltérden nem rendelkezik vagy a zalogtargy
természetébdl mas nem kovetkezik, a zalogtidrgy tulajdonjogdn a jogot vagy a kovetelést, a
zalogtargy tulajdonosan a jogosultat kell érteni.
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A kovetelésen alapitott zalogjogra vonatkoz6 szabalyok megfeleléen alkalmazandéak, ha a
zalogjog targya jog.

Ha a hitelbiztositéki nyilvantartdsba bejegyzett zalogjog targyat koriilirdssal hatdroztdk meg, a
zalogjog targyat mindenkor azok a koriilirdsnak megfelelé dolgok, jogok, kovetelések alkotjak,
amelyek felett a zalogkotelezett rendelkezési joggal bir.

A hitelbiztositéki nyilvantartas a zalogkotelezettek személyéhez kapcsolodoan tartalmazza a nem
lajstromozott ingd dolgokon, jogokon és koveteléseken alapitott jelzadlogjogokat, valamint az e
torvényben meghatéarozott egyéb biztositéki jogokat.

A hitelbiztositéki nyilvantartas nyilvanos, tartalmat az interneten barki ingyen, személyazonositas
nélkiil megtekintheti.

Ha ugyanazt a zalogtargyat tobb zalogjog terheli, a kielégitési jog a zalogjogosultakat a
zalogjogok alapitasanak a sorrendjében illeti meg.

Ha ugyanazt a zalogtargyat ovadék és jelzalogjog is terheli, az 6vadék jogosultjat kielégitési
elsObbség illeti meg a jelzélogjog jogosultjdval szemben.

A zalogjogosult kielégitési joga a zalogjoggal biztositott kovetelés esedékessé valasakor, a
teljesités elmulasztisa esetén nyilik meg.

A kiilonvalt zalogjog esetében a zalogjog atruhazasaval biztositott kdvetelés esedékessé valasa és
teljesitésének elmulasztisa nem eredményezi a kielégitési jog megnyilasat.

A kielégitési jog gyakorlasa a zalogjogosult valasztasa szerint birdsagi végrehajtas utjdn vagy
birdsagi végrehajtason kiviil torténhet.

A fizetésiszamla-kovetelést terheld jelzalogjog érvényesitése birosagi végrehajtas tjan torténhet.

Ovadék esetén, ha annak targya pénz, fizetésiszamla-kovetelés, tozsdei vagy egyéb nyilvanosan
jegyzett piaci arral rendelkezd értékpapir vagy adott idépontban az értékpapirban foglalt feltételek
szerint a felektdl fliggetleniil meghatarozhato értékkel rendelkezd pénzkovetelést megtestesitd
értékpapir, a zalogjogosult a kielégitési joga megnyilasakor a zalogkdtelezetthez cimzett egyoldala
nyilatkozattal - a biztositott kovetelés Osszege erejéig - a zalogtargy tulajdonjogat megszerezheti,
illetve ha mar korabban megszerezte, megsziintetheti azt a kotelezettségét, hogy a kapott 6vadékkal
egyez0 fajtaji és mennyiségli vagyontargyat ruhazzon at a zalogkotelezettre.

A zalogjog megsziinik, ha

a) a zalogjogosult lemond a zalogjogardl és a zalogtargyat visszaadja a zalogkotelezettnek vagy
ha a jelzalogjogot torlik a megfeleld nyilvantartasbol,

b) a zalogjog targyaul szolgald dolog elpusztul, a zalogjog targyaul szolgald kovetelés vagy jog
megszlinik anélkiil, hogy mas vagyontargy lIépne a helyébe;

c) a kézizalogjog jogosultja elvesziti a zalogtargy birtokat, kivéve, ha késedelem nélkiil
birtokvédelmi eljarast vagy birtokpert inditott;

d) a zalogjoggal biztositott kdvetelés, illetve minden olyan jogviszony, amely alapjan a jovében
zalogjoggal biztositott kdvetelés keletkezhet, megsziinik;

e) a zalogjoggal biztositott kdvetelés eléviil;

f) a zalogjogosult a kielégitési jogat gyakorolva a zalogtargyat értékesiti vagy a zalogtargy
tulajdonjogat megszerzi.

5. A kezesség

Kezességi szerzdéssel a kezes kotelezettséget vallal a jogosulttal szemben, hogyha a kotelezett
nem teljesit, maga fog helyette a jogosultnak teljesiteni.
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Kezesség egy vagy tobb, fenndllo vagy jovobeli, feltétlen vagy feltételes, meghatarozott vagy
meghatarozhaté 0Osszegli pénzkovetelés vagy pénzben kifejezhetd értékkel rendelkezd egyéb
kotelezettség biztositasara vallalhatd. A szerzddést irasba kell foglalni.

A kezes kotelezettsége ahhoz a kotelezettséghez igazodik, amelyért kezességet vallalt. A kezes
kotelezettsége nem valhat terhesebbé, mint amilyen elvallalasakor volt, kiterjed azonban a
kotelezett szerzodésszegésének jogkovetkezményeire, és a kezesség elvallalasa utan esedékessé
valé mellékkovetelésekre is.

A kotelezett ellen indult csddeljarasban biztositott fizetési haladék a kezes kotelezettségét nem
érinti. A kotelezett ellen indult felszdmolasi vagy csddeljarasban kotott egyezség a kezes
kotelezettségét nem ¢érinti, ha a jogosult a kezest az egyezség megkotését megeldzOen annak
feltételeirdl tajékoztatta. A tajékoztatdst kovetden a kezes jogosult a kotelezett tartozasanak a
teljesitésére; teljesités esetén a kezes a felszamolési vagy a csddeljarasban a jogosult helyébe 1ép. A
tajékoztatas elmaradasa esetén a kezes kotelezettsége lecsokken az egyezségben meghatarozott
mértékre.

A kezes a kotelezett ellen folytatott per és végrehajtas koltségeiért akkor felel, ha a keresetindités
eldtt a jogosult a teljesitésre eredményteleniil szolitotta fel.

A jogosult koteles késedelem nélkiil tdjékoztatni a kezest a kotelezett teljesitésének elmaradasarol,
a biztositott kotelezettség teljesitési hataridejének valtozéasarol és a kotelezett helyzetében beélld
minden olyan valtozasrdl, amely a kezes kotelezettel szembeni megtéritési igényét hatranyosan
befolyasolhatja. A tajékoztatasnak ki kell terjednie a biztositott kotelezettségnek a tajékoztatas
idépontjaban fennalld mértékére.

Ha a kezesség a kotelezettnek egy vagy tobb meghatarozott jogviszony alapjan fennalld valamennyi
kotelezettségét vagy a kotelezettnek a jogosulttal szemben fennallé valamennyi kotelezettségét
biztositja, a jogosult arrol is koteles késedelem nélkiil tajékoztatni a kezest, ha a biztositott
kotelezettség mérteke a kezesség elvallalasakor szamitott vagy az utolséd tdjékoztataskor fennalld
mértékéhez képest htisz szazalékkal nott.

A kezesség fajtai:
1) egyszerl, azaz sortartasos kezesség

A kezes mindaddig megtagadhatja a teljesitést, ameddig a jogosult nem igazolja, hogy a
kovetelést a fokotelezettel szemben megkisérelte behajtani, de az ésszerli id6n belill nem vezetett
eredményre. Ez a szabaly a kotelezett és a kezesek egylittes perlését nem gatolja.

2) Készfizetd kezesség
A kezest nem illeti meg a sortartas kifogéasa, ha
a) a kovetelés kotelezettdl vald behajtasa a kotelezett lakohelyének, szokasos tartdzkodasi
helyének, telephelyének vagy székhelyének megvaltozasa kovetkeztében 1ényegesen megneheziilt;
b) a jogosult a kotelezettel szembeni egyéb kovetelése behajtasa végett végrehajtast vezetett a
kotelezett vagyonara és a végrehajtas soran a kdvetelés nem nyert kielégitést; vagy
C) a kotelezett csddeljarasban fizetési haladékot kapott vagy ellene felszamolas indult.

3) Kartalanito kezesség

Ha a kezes kifejezetten a kovetelésnek a kotelezettdl be nem hajthatd részéért vallalt feleldsséget,
a jogosult akkor kdvetelheti a kezestdl a biztositott kovetelés kielégitését, ha végrehajtast vezetett a
kotelezett vagyonara, €s a végrehajtas soran a kovetelés nem nyert kielégitést.
A kezes abban az esetben koteles teljesiteni, ha a jogosult felszolitotta a teljesitésre.
A kezes koteles késedelem nélkiil értesiteni a kotelezettet a fizetési felszolitas kézhezvételérdl, és
tajekoztatast kérni a kezességgel biztositott kotelezettség mértékérdl, valamint a kdotelezettet a
jogosulttal szemben megilletd kifogasokrol és kovetelésekral.
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A kezes késedelem nélkiil koteles

a jogosultnak teljesiteni, és a teljesités megtorténtérdl a kotelezettet késedelem nélkiil értesitent;
vagy

a teljesitést megtagadni, €s a teljesités megtagadasarol - annak indokat megjeldlve - a kotelezettet
¢s a jogosultat késedelem nélkiil értesiteni.

Ha a kezes kotelezettségéért kezességet vallalt személy (alkezes) kielégiti a jogosult kdvetelését,
a kovetelés erejéig mindazon jogokat is érvényesitheti, amelyeket a kezes érvényesithetett volna, ha
a jogosult kovetelését kielégiti.

Hatarozott idore vallalt készfizetd kezesség esetén a hatarozott id6 letelte utan a kezes szabadul a
kotelezettség alol.

Ha a hatarozatlan idére vallalt kezesség a kotelezettnek a jogosulttal szemben fennallo vagy a
jovoben keletkezd valamennyi kotelezettségét biztositja, a kezes harom héonapos felmondasi idovel
megsziintetheti a kezességi szerz0dést.

Ha a jogosult lemond a kovetelést biztosité valamely jogrol vagy egyébként az 6 hibajabol a
kovetelés a kotelezettel szemben behajthatatlannd valik vagy a behajtasa jelentdsen megneheziil, a
kezes szabadul annyiban, amennyiben a kdtelezettel szembeni megtéritési igénye alapjan egyébként
kielégitést kaphatott volna.

A jogszabaly alapjan fennallo kezességre a kezességi szerzddés szabalyait kell megfelelden
alkalmazni.

Az 1 Ptk. kiilon szabalyozza a fogyaszto altal vallalt kezességet.

Fogyaszto altal vallalt kezesség esetén a jogosult koteles a fogyasztot a kezességi szerzddés
1étrejottét megeldzden tajékoztatni

a) a kezes jogair6l és kotelezettségeirdl; és

b) a kotelezett helyzetébdl vagy a kotelezettség természetébdl fakado, a hitelezd eldtt ismert
kiilonleges kockazatokrol.
Ha a jogosult nem tesz eleget ezen kotelezettségének, a kezes hataridé nélkiil jogosult a
szerz0déstol elallni.
Ha a fogyaszto a kotelezettnek a jogosulttal szemben fennalld valamennyi kotelezettségéért vagy
meghatdrozott jogviszony alapjan fennalld valamennyi kotelezettségéért vallalt kezességet, a
kezesség akkor érvényes, ha a szerzddésben meghataroztdk azt a legmagasabb Osszeget, amelynek
erejéig a kezes felel a jogosult tartozasaért.

6. A letéti szerzodés

Letéti szerzddés alapjan a letéteményes a szerzédésben meghatarozott ingé dolog megérzésére €s
annak a szerz6dés megsziinésekor torténd visszaadasara, a letevd dij fizetésére koteles.

A letét alapesete az egyedi letét, amikor a letéteményes koteles a kiilonbozd letevok dolgait

egymastol elkiilonitve Orizni és nyilvantartani.

Emellett 1étezik még két specialis letétfajta:

a) a gyljtoletét, amely a helyettesitheté dolgok esetén jon létre, amikor a letevok szamara a

dolog egyediségének nincs jelentdsége. Ilyen pld. az azonos fajtaju értékpapirok letétje.
Mivel gytljtéletétbe csak helyettesithetd dolog vehetd, a gytjtéletét targya értékpapirok
esetén csak bemutatdra sz016, vagy lires forgatmannyal ellatott, névre sz6l6 értékpapir lehet.
Ebbdl kovetkezOen ezekhez értékpapir szamlavezetési kotelezettség kapcsolodik. A
gyljtéletétben 1évo értékpapirok atruhdzasa, megterhelése szadmlajovairas formajaban
torténik.

44/56 oldal
12. szam Budapest, 2017. februar 23.



@E’MQU-STHHT ERTESITO 14/2017. (IL 23. MAV-START Ert. 12.) sz. VIG

4. szamu melléklet

b) rendhagyd letét,melynek a targya helyettesitheté dolog, melynek révén a letett dolog
tulajdonjoga a letéteményesre szall at, és nem ugyanazon dolgot, hanem ugyanolyan fajtaja
¢s mindségli dologbodl ugyanannyit kell visszaszolgéltatnia. Rendhagyo letét targya pénz
vagy mas helyettesitheté dolog, pld. értékpapir lehet.

Mivel az esetek tobbségében a MAV-START Zrt. a letéttel a hitelintézeteknél elhelyezett letét
formdjaban taldlkozik, arra kell figyelmet forditani, hogy a letéti szerzddés, amely alapjan
meghatarozott Gsszeget vagy értékpapirt a hitelintézet elkiilonitett szamlan tart, hogy fedezetet
nyujtson a jogosult koveteléseire, az alabbi fobb rendelkezéseket tartalmazza:

a) a letét felmondasa (megsziintetése)csak a jogosult engedélyével lehetséges;

b) a kotelezett a jogosultat feljogositja, hogy fizetési késedelem esetén az ellenértéket beszedési
megbizassal a letéti szdmlardl leemelhesse;

¢) amennyiben a szerzddés iddtartama alatt a letét Gsszege részben, vagy egészben felhasznalasra
keriil, a kotelezett vallalja a szerz6dés szerinti Osszegre torténd feltdltést, vagy 0j letéti szerzddést
kot.

7. Kotbér

A kotbér a szerz0dés megerdsitésére szolgalo, oOnként vallalt tobbletszankcid. Barmilyen
szerz6déshez kapcsolodhat. Funkciojat tekintve atalany-kartérités.

A kotelezett pénz fizetésére kotelezheti magat arra az esetre, ha olyan okbdl, amelyért felelds,
megszegi a szerzOdést. Mentesiil a kotbérfizetési kotelezettség aldl, ha szerz6désszegését kimenti,
azaz ha bizonyitja, hogy a szerzédésszegést ellendrzési korén kivill esd, elére nem lathatd és
elharithatatlan koriilmény okozta.

Kotbér irasban kothetd ki.

A jogosult kotbérigényét attdl fliggetlentil érvényesitheti, hogy a kotelezett szerz6désszegesébdl
kara szarmazott-€.

A pénztartozas késedelmes teljesitése esetére kikotott kotbérre a késedelmi kamat szabalyait kell
alkalmazni.

A teljesités elmaradasa esetére kikotott kotbér érvényesitése a teljesités kovetelését kizarja. A
késedelem esetére kikotott kotbér megfizetése nem mentesit a teljesitési kotelezettség alol.

A jogosult a hibas teljesités miatti kotbér mellett — amennyiben a szerzddés ettdl eltéréen nem
rendelkezik — nem érvényesithet szavatossagi igényt.

A jogosult a kotbér mellett érvényesitheti a kotbért meghaladd karat, azonban a kardsszeg
bizonyitasanak terhe 6t terheli.

A jogosult a szerz8désszegéssel okozott karanak megtéritését akkor is kovetelheti, ha kotbérigényét
nem érvényesitette.

A tulzott mértekll kotbér 6sszegét a kotelezett kérelmére a birdsag mérsékelheti.

Kotbér utan kamat kikotése semmis. Az esedékessé valt kotbér utan a kotelezett késedelmi kamatot
koteles fizetni.

Kotbérfizetési kotelezettség jogszabalyi eldirason is alapulhat.
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A kotbér tipusai

Kotbérfajtak a szerzédésszegés jellege alapjan:
- késedelmi kotbér, melyet barmely, szerzédésben meghatarozott kotelezettség késedelmes
teljesitésének esetére kotnek ki, de jogosulti késedelem esetére is kikothetd;
- hibas teljesités miatti kotbér, ha torténik ugyan teljesités, de ez a teljesités nem
szerz6désszerl, vagy nem felel meg esetleges kotelezd jogszabalyi eldirasoknak;
- nem teljesités esetére kikotott (meghiusulasi) kotbér, ha a kotelezett barmilyen okbol
egyaltalan nem tud (lehetetlentilés), vagy nem akar (teljesités megtagadasa) teljesiteni.

A szerzédésekben alkalmazandd kotbérmértékekre a Gazdasagi Igazgatd altal kiadott altalanos
rendelkezések az iranyadok, melyektdl eltérni a Gazdasagi Igazgatd eldzetes engedélyével
lehetséges.

8. Felhatalmaz6 levélen alapulé beszedés

A felhatalmazédsban (felhatalmazd levélben) a fizetd fél szadmlatulajdonos a pénzforgalmi
szolgaltatojanal bejelentett modon engedélyezi a kedvezményezett szamdara beszedési megbizas
benyujtasat. A felhatalmazé levélben a fizetd fél és a pénzforgalmi szolgaltatdja benyujtasi
feltételekben is megallapodhat.

A felhatalmaz¢ levél tartalmazza:

a) a fizeté fél megnevezését és a felhatalmazassal érintett fizetési szamlajanak pénzforgalmi
jelzészamat,

b) a felhatalmazd levélen alapuld beszedési megbizas benyujtasara felhatalmazott
kedvezményezett megnevezését és fizetési szamlajanak pénzforgalmi jelzdszdmat,

c) a felhatalmazas lejarati idejét,

d) okirat csatolasi kotelezettség esetén az okirat pontos megjelolését.

A felhatalmazo6 levél tartalmazhatja még:

a) a teljesités felso értékhatarat,

b) a benyujtasi gyakorisagot,

c) fedezethiany esetére a sorba allitas idGtartamat, a részfizetés lehetdségét és annak legkisebb
0sszegét,

d) a visszavonas modjat,

e) azt a kikotést, hogy a kedvezményezett irasbeli hozzajaruldsa sziikséges a felhatalmazas
visszavondsahoz.
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Egyeztetés nélkiil megfelelo pénziigyi feltételek

Megnevezés Vevo szerzodés Szallitoi szerzodés

Pénznem HUF HUF

kézhezvétel + 8 nap vagy

Fizetés esedékessége kiallitas + 15 nap

kézhezvételtdl szamitott 30 naptari nap

Eldlegfizetés barmelyik esetben nincs

Ha a szerz6do partner
Fogyaszt6/Szerz6d6 hatdsag vagy

Kesedelr}n » JBA + 8 %pont, Ptk. szerinti maganszemély: Jegybanki alapkamat
kamatszamitas felictelokkel
modja Ha a szerz6d6 partner

Vallalkozas: JBA + 8 %pont, Ptk.
szerinti feltételekkel

Engedményezési .
niNncs van
klauzula
Pénziigyi teljesités Tarsasag bankszamlajan Tarsasag bankszdmlajanak
napja torténd jovairas napjan megterhelésének napjan

banki atutalas, kompenzacio,
Fizetési mod indokolt esetben készpénzes banki atutalas, kompenzacio
szamado pénztari befizetés
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Kitoltési utmutato a szerzédések Poszeidon/DMS rendszer
szerzodéstaraban torténo rogzitéséhez

A MAV-START Zrt. megkotott szerzédéseit a Poszeidon/DMS rendszer szerzédéstaraban kell
rogziteni. Amennyiben a szerzddés véleményezése és jovahagyasa a Poszeidon/DMS rendszer
Szerzédésmenedzsment munkafolyamataban tortént, G1igy a szerzddés rogzitése a munkafolyamat
utolso 1épése. Amennyiben a szerzddés megkotése soran nem kell alkalmazni a munkafolyamatot (a
hatalyos utasitasokban meghatarozott esetekben’), ugy az tigyintézének, a szerz6dés gazdajanak a
szerz0dés megkotését kovetden kiilon kell rogzitenie a szerzodést.

A szerzddéseket valamennyi esetben rogziteni kell, a szakmai szervezet tigyintézdje minden esetben
koteles a folyamatot elvégezni. A szerz0dés rogzitése soran valamennyi mezdt ki kell tlteni, nem
csak a rendszer altal megkovetelt, zold szinli mezoket (a nem kitdltendé mezdket a leirdsban kiilon
jeloljiik).

A szerz6dés rogzitése a kovetkezdképpen torténik:

l. A Fémenii Szerzédések meniipontjaban rogzitjiik a szerzodést.
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Hatalyba lépss = = Szerbdés Slepota | E|
Hatdlyvesztés: [ =l Kazheszerzési erds r
Lejérat détuma | | Korheszerzssi mindsités: [ [ |
Mellékietek szama [ Megszintetés oka | =]
I Hatélyos? I~ Hatdmzott idejid I~ Megszinistés ™ Hatérozatlan ejarati [ Kiszobénsk slén

—— (D)
|Letoitve5 /5 rekord, = Loginnév: SZESZA\BARKA.KORNELIA Szerepkar: Ugyintezé Szerver: MAY Osszevont Szervezeti egység: 45— A

! Szerzédéskotések rendjérdl szolo utasitas; a tipusszerz6dések alkalmazasarol szolo utasités)
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1. Szerzodés adatai fiil:

- Az Uj gomb megnyomasaval aktivva tessziik a munkapanelt.

- A Szerz6dés iktatoszama mezd Osszerendeld gombjanak megnyomésa utdn megjelend
valasztolistabol kikeressiik a szerzodést az iktatoszam alapjan (amennyiben a végleges,
alairt szerzodés alszamosan keriilt iktatasra, akkor az alszamos iratot keressiik ki). A
szerzOdés targya az Tlgyirat targya alapjan automatikusan kitoltodik. A targy
modosithatd, javasoljuk, hogy a szerzédés targya minél pontosabban keriiljon
meghatarozasra (pl. szerz6do partnerek feltiintetése, szerz6dés fajtajanak meghatarozasa,
szerzddéses iddszak, stb.), annak érdekében, hogy a késdbbi keresések, lesziirések minél
pontosabb eredményt hozzanak.

- A szerzddés tipusat a legordiild valasztolistabol kell kivalasztani.

- Kivélasztjuk a szerzddés fajtjat.

- A hatalyba 1épés idejét rogzitjiik.

- A hatdlyvesztés datumat akkor kell kitdlteni, amennyiben az a szerzddés szovegébdl
egyértelmiien megallapithato. Amennyiben ez a szerzddés szovegébdl nem allapithato
meg egyértelmiien, akkor a szerzddés megsziinésével kapcsolatos koriilményeket a
Kulcsszavak/Feljegyzések fiilon a Feljegyzés szovege mezOben szovegesen sziikséges
részletezni. A lejarat dituma mezdében a hatalyvesztés idopontjat kell feltiintetni.

- Amennyiben a szerzddésnek van melléklete, azt jeldlni kell.

- A szerzédéskotés datuma a szerzOdés végén az aldirdsoknal talalhatd (kiilonbozo
datumok esetén a késdbbi datum tiintetendd fel).

- SzerzO6dés 6sszege:

= amennyiben a szerzOdés 0sszege egyértelmiien megallapithatod (pl. egy Osszegl
kifizetés), ugy azt az 6sszeget kell feltiintetni a vonatkoz6 mezdben,;

* amennyiben az dsszeg nem allapithaté meg egyértelmiien (pl. atalanydij, jutalék,
Osszeg/ho, Osszeg/év van feltiintetve), gy az 0sszeg mezdben a szerzddés teljes
becsiilt értékét kell feltiintetni (azt az Osszeget, amely az ligyiratba helyezett
szerzOdést kisérd adatlapon feltiintetésre keriilt), majd a 4. pontban foglaltaknak
megfelelden a Kulcsszavak mezdben ezt pontosan rogziteni sziikséges.

- Az Erték kiegészitése mez6t nem kell kitdlteni.

- A Szerzddés allapota mez0 értékét a legordiilé meniibdl kell kivalasztani.

- Amennyiben a szerzddés kozbeszerzés alapjan lett megkdtve, gy a Kozbeszerzési
eljaras melletti mez6t ki kell pipélni.

- A Kozbeszerzési mindsités mezdt nem kell kitdlteni; a megsziintetés oka mezd nem
aktiv.

- A munkafeliilet alsé sordban 1évd jelold mezdk (Hatalyos?, Hatdrozott idejd,
Megsziintetés, Hatarozatlan lejaratu, Kiiszobértéket eléri) koziil be kell jelolni a
szerzOdésre egyértelmiien vonatkozot.

- Kiilondsen nagy figyelmet kell forditani a Kiiszobértéket eléri mezd kitdltésére az
Uvegzseb torvényhez kapcsoldodd lekérdezések pontossaga érdekében. A mezét akkor
kell kitolteni, amennyiben a szerz6dés dsszege eléri vagy meghaladja az 5 M forintot.
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Ugyanakkor figyelemmel kell lenni arra, hogy az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerz6do féllel kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe kell szamitani, azaz nem
kizarolag az 5 M forintot meghaladé egyedi értékii szerzédések esetében kell kitdlteni a
mez6t, hanem azon szerzddések esetében is, melyek ,,0sszértéke” az eldzdek szerinti
Osszeszamitas alapjan eléri vagy meghaladja a torvényben meghatarozott 5 M forintos
Osszeghatart! Amennyiben az el6zdek szerinti 6sszeszamitasi szabaly alapjan figyelembe
veendd szerzOdések megkotésére adott évben nem egyszerre keriil sor, akkor azon
szerzOdés rogzitésekor, mellyel egyiitt a szerzddések egybeszamitott értéke az
Osszeghatart eléri, a korabban megkotott szerzodések jelen pont szerinti mindsitését is
utodlag el kell végezni, azaz statuszukat Kiiszobértéket eléré megjeldlésiire kell
modositani.

- A Mentés gomb megnyomasaval lezarjuk a rogzités elsé fazisat: a Szerzédés azonositdja
mez0 kitoltédik. A tobbi fiil ekkor valik aktivva.

2. Iratok fiil

- A Szerkeszt gomb megnyomadsaval aktivva tessziik a munkapanelt.

- Az Alairok mezében kitoltjiik a MAV-START Zrt. részérél aldirokat: a Hozzaad gomb
megnyomasaval felugro valasztolistabol kivalasztjuk az alairot. Amennyiben nem
szerepel a listaban az alairé (pl. kordbban dolgozott a MAV-START Zrt.-nél), ugy a
felugro lista bal als6 sarkdban 1évé Hozzdad gomb megnyomésaval rogzithetd. Ezt
kovetden rogzitjik a szerz6dé masik fél részérdl alairot. Amennyiben az utdébbi nem
talalhato a valasztolistaban, ugy a kovetkezd fiilon a partnereknél fel kell venni (lasd: 3.
pont 2. francia bekezdés).

- Amennyiben van kapcsolodo irat, gy a munkapanel jobb oldalan 1évd zold mezd
melletti 0sszerendeld gomb megnyomasaval az kivalaszthato és rogzithetd.

- A Mentés gomb megnyomadsaval a rogzités e fazisa lezarhato.

3. Partnerek fiil

- Amennyiben a korabbi fazist a Mentés gomb megnyomadasaval lezartuk, a Szerkeszt
gomb megnyomasaval aktivva tessziik a munkapanelt.

- A szerzddd féltdl fiiggen kivalasztjuk a Szerz6dd magéanszemélyek vagy Szerz6dd
partnerek mezo6t és a Hozzdad gomb megnyomadsaval felugro valasztolistabol kivalasztva
kitoltjiikk azt. Amennyiben a szerzdd6 fél nem szerepel a valasztolistaban, tigy a felugro
ablak bal alsé sarkdban taldlhaté ,,Hozzdad” gomb megnyomasaval felvessziik a
maganszemeélyt/szerz0d6 partnert. A kitoltendd mezdket a lehetd legpontosabban kell
feltolteni: a tarsasagok nevét teljesen ki kell ini (pl: MAV-START Vasiti
Személyszallitd Zartkortien Mikodd Részvénytarsasag, NEM MAV-START, NEM
MAV, stb.). Ki kell tolteni a szerz6désbél kinyerheté valamennyi adatot (adoszam,
cégjegyzeékszam, cimek, telefonszamok, alkalmazottak). Ha a szerzdédd partnert,
maganszemélyt ekkor rogzitjiik, akkor az el6z6 munkafiilon a partner részérdl alairot
csak ezt kovetden tudjuk kivalasztani és jeldlni.
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A munkapanel jobb oldalan kivalasztjuk a szerzodéskotésben részt vevo felelds
szervezetet, szervezeteket a Hozzdad gomb megnyomasaval felugréo valasztolista
alapjan.

A Mentés gomb megnyomasaval a rogzités e fazisa lezarhatd (a tobbi fiil is kitdlthetd
mentés nélkiil, de a folyamat végén a Mentés gombot meg kell nyomni a rogzités
érdekében).

Kulcsszavak/Feljegyzések fiil

Ez a munkafeliilet szolgdl mindazon informéciok rogzitésére, melyek a szerzddés
azonositasaban fontosak lehetnek, és a korabbi munkafeliileteken ezek felvitelére nem
volt lehetdség. A kulcsszavak kivélasztdsaval adott tartalomnak megfeleléen vihetiink
fel adatokat, mig a Feljegyzések mezd szabadkarakteres mezd (zold szinii, de nem
kotelezd beleirni), ahova barmilyen fontos informacié - melyre kulcsszo nem szerepel -
felvezetheto.

Amennyiben a koradbbi fazist a Mentés gomb megnyomasaval lezartuk, a Szerkeszt
gomb megnyomasaval aktivva tessziik a munkapanelt.

A Kulcsszavak blokkban a Hozzaad gomb megnyomasaval 0j sort vesziink fel, majd
kivélasztjuk a legordiild mentibdl a sziikséges kulcsszo tipust.

* Amennyiben a szerzddés Osszege becslilt 6sszegként lett a Szerzddés adatai fiillon
kitoltve, ugy a Szerzédés dsszege kulcsszd kivalasztasaval itt kell azt pontosan
megjeleniteni (akar tobb sor kitoltésével).

= Amennyiben a szerz0dés kozbeszerzési eljaras eredményeként keriil megkotésre,

ugy a Pdalyazati azonosité kulcsszo tipus kivéalasztasaval a kozbeszerzési
hirdetmény szaméat (TED szam) ki kell tolteni.

A Mentés gomb lezarasaval a rogzitést befejezziik.
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MEGVALASZOLANDO KERDESEK, KIFEJTENDO TEMAK

KOTELEZOEN KITOLTENDO!

A valaszokat szabatos megfogalmazassal, egész, kerek mondatokban sziikséges megadni.
Amennyiben valamely kérdés vonatkozasaban nemleges a valasz, sziikséges megindokolni —
ide nem értve azt az esetet, ha az adott szerzodés targya, jellege alapjan a szabalyozas
sziikségessége fel sem meriil (pl. konyvvizsgaloi megbizasi szerzodés esetében a csomagolassal
kapcsolatos feltételek nem értelmezhetok) —, miért nem kell szabalyozast rogziteni az adott
téma kapcsan.

Amennyiben barmilyen, az alabbi kérdések, témak vonatkozasaban relevans
dokumentacidval rendelkezik a szerz6déskoto szervezeti egység, az(oka)t is sziikséges atadni!

A mintaszerzodés alkalmazhatdsaga
kizarasanak, attol valo eltérés indoka

A szerzddés biztonsagi targyunak tekintendo-
e? Igen/Nem (A valaszt a Biztonsag
nyilatkozataval kell aldtdmasztani.)

Mi a szerzédés targya? (A szerz6dés
targyanak pontos miszaki/szakmai
meghatdrozasa, részletes leirdsa.)

Egyszeri teljesitésr6l van szd vagy egy
bizonyos id6tartamon beliil kell
folyamatosan/litemezetten teljesiteni vagy
egy keretmennyiség/keretdsszeg  terhére
lehivasok alapjan torténjen a teljesités?

Keretmennyiséget meghatarozd szerzddés
esetén mennyi a keretmennyiség,
keretdsszeget meghataroz6 szerz0dés esetén
a keretdsszeg, illetve mennyi az opcid (azaz a
szerzOdéses mennyiségtol/keretdosszegtol
valo szazalékos eltérés) mértéke?

Mi a szerzédés idobeli hatalya? Hatarozott v.
hatérozatlan idejli a szerz6dés? Ha hatarozott
idejli, akkor mikor jar le? Mik a teljesitési
hataridék? Sziikséges idObeli opciod kikotése?
(Ha részletekben torténik a teljesités
szlikséges meghatdrozni, hogy pontosan hany
részletben, milyen litemezésben.)
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Az 0Osszes relevans részlet leirdsa a teljesités
folyamata kapcsdn — keretszerzddés esetén
kifejezetten  részletesen  sziikséges e
paraméterek meghatarozasa (pl. lehivas
menete, tartalma, ki, Kkit, mikor, hogyan
értesit; e személy mikor, hogyan, ki részére
kiild visszaigazolast; mi  torténik, ha
barmelyik elmarad, stb.)

Mi(k) a teljesitési hely(ek)?

Mik a teljesités elfogadasanak/atadas-
atvételnek a szabalyai.

Mi alapjan ¢és mikor kertil kiallitasra
teljesitésigazolds, vagy barmilyen mads, a
teljesités elismerését alatdmasztd okirat,
igazolds, bizonylat, dokumentum, mely
alapjan az arra jogosult szdmlazhat?

Mi az elszamoldas modja? Lehetséges-e
részszamla benyujtdsa. Amennyiben igen, a
részszamla benyujtasanak feltételei, stb.

Azon tételek felsorolasa, melyeket a
fizetendd dijazds nem tartalmaz, azaz azon
koltségtételek meghatarozdsa, melyeket a
MAV-START Zrt. visel. (Ez azon a
feltételezésen alapszik, hogy minden koltség,
mely nem kifejezetten a MAV-START Zrt.
koltsége, a szerzddo partnert terheli.)

Rogzitendd, hogy a dijazas milyen egyéb
tételeket foglal magaban (pl. jotallas,
szoftverkovetés, szerzddi jogok ellenértéke).

Van-e jotallas és annak mi a terjedelme,
tartalma  (pl.  idOtartama;  kijavitasi,
kicserélési kotelezettség; ezek hataridoi,
szabalyai; az értesitések).

Az alvallalkozok igénybevételével
kapcsolatos specialis feltételek.

A szerz6dés felmondaséval kapcsolatos
elvarasok (pl. rendes felmondas joganak
kikotése, rendes felmondas ideje; rendkiviili
felmondas esetei; elallasi jog kikotésének
sziikségessége).
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A szerzddést biztosito
mellékkotelezettségekkel — (kiilondsen  a
kotbérekkel) kapcsolatos elvarasok (az elvart
kotbértipusokat, a kotbéralapot és mértéket a
szerz6déskotd szervezetnek kell
meghatdrozni). Amennyiben a  konkrét
mértéket a szerzOdéskotd szervezet nem
tudja meghatarozni, meghatarozandd, hogy
mit tekint a teljesités soran kritikus pontnak,
pl. mit tekint relevans késedelemnek (napot,
orat, egy-egy rész hibas teljesitése
befolyasolja-e a szerzddés egyéb pontjainak
teljesithetdségét, stb.).

Szerz6i vagyoni jogokat érint-e a szerz0dés?
Kapcsolodik-e a szerzddéshez valamilyen
(pl. arubeszerzés esetén a termékkel egyiitt)
leszallitand6 szoftver, dokumentacio, stb. Ha
igen, akkor mik ezek ¢és milyen mértéka
felhasznalasi ~ jogot  kivanunk  azok
vonatkozdsaban szerezni?

Sziikséges-e  mas  hatosag/szerv/személy
engedélyének, jovahagyasanak beszerzése a
szerzOdéskotéshez?

Szallitasi szerzodés esetén ki kell tovabba térn

i az alabbiakra:

A szallitas milyen INCOTERMS parités
szerint torténik?

Fennall-e specidlis szallitasi/csomagolasi
igény?

Hogyan és milyen szabélyok szerint torténik
a leszallitott eszkozok/termékek mennyiségi
¢s mindségi atvétele (pl. mintavételezés,
tételes vizsgalat), milyen dokumentumok
atadasara kertil sor?

Mi torténik, ha hibas termékeket/eszkozoket
szallit és ezt az atvételkor felismeri az atvevd
(pl. sorozathiba esetén mindent elszallit, csak
a hibéasakat széllitja el, mikorra koteles

megfeleld termékeket/eszkdzoket hozni)?
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Vallalkozasi szerzodés esetén ki kell tovabba térni az alabbiakra:

Hogyan torténik az atadas-atvétel (pl.
prébatlizem szabalyai)?

Tobbletmunka,  potmunkdra  vonatkozé

szabalyok = meghatarozasa, esetlegesen
potmunkara vonatkozo6an keret
meghatarozasa.

Epitési szerzddés esetén ki kell tovibbd térni az aldbbiakra:

Milyenek a tulajdoni viszonyok?

Epitési engedélykoteles tevékenységrol van-e
sz6?

Teljesités litemezése, atadas-atvétel specialis
szabalyai.

Egyebek

A szerz6dés szempontjabol relevans egyeb
koriilmények.

55/56 oldal
12. szam Budapest, 2017. februar 23.



@MRU'STHRTERTESHG

Szerkeszti: MAV-START Zrt. Kabinet

Felelos kiadé: Csépke Andras vezérigazgato
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